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فِ اؽبز الدًز المنٌؽ ثهو طاهبا الزونٌلٌعْهب ثمظهاؾو الغمهبزا فهِ الزعب ه   ه  

كبفو القاب بد الغمسكْو ًالغيبد العب او ثبلمٌانِ الجؾسّو ًالمنبفهر الجسّهو  ه  

 اعههه  رقهههدّ  كبفهههو الهههد   ًالعهههٌس الزونٌلهههٌعِ لزعهههيْ  ظهههس و  هههسًز الجؼهههب  

ًرخعْغ ش   الافساط الغمسكِ كيدف    الاىداف العبلمْو الزِ رعهعِ  نممهو 

كْههو ّههب   ثيبالعههب اْ  ثبلمظههبلؼ عمسالغمههبزا العبلمْههو فههِ رسظههْخو كضقبفههو 

ًاليْئبد الغمسكْو لادًل ًالا ؼبء ثبلمنممهو لهرا فقهد انهزيظ طاهبا الزونٌلٌعْهب 

عْو ثْ  العهب اْ  ثمظهاؾو  ده  ؾبًز لاعم   اِ نشس ًرسظْخ الضقبفو الزونٌلٌ

الغمههبزا ًرقههدّ  الههد   ًالعههٌس العنههِ  نيههب رقههدّ  تلْهه  لجههسا ظ الزاجْقههبد الزههِ 

ّزعب    عيب العمْه  الهداياِ ًالخهبزعِ لمظهاؾو الغمهبزا ثيهدف رهد ْ   جهداُ 

الافظههبػ ًالشههعبفْو ًالزههِ رنزجيههب  ظههاؾو الغمههبزا فههِ ا مبليههب ًنؾهه  الْههٌ  

ونٌلٌعْههب نزقههد  ثههدلْ  ثسنههب ظ راجْههت الههٌازت ؽزههِ ًاظههزومبلا لمعههْسه طاههبا الز

ّعههب د العههب اْ  ثبلمنههبؽت الغمسكْههو الض صههو  اههِ  الا مههبل الغمسكْههو ًاؽوههب  

السطبثو  اِ الجؼب   ًنب      ي ل ىرا الجسنب ظ ًالجسا ظ الايسُ ًالزِ ظْز  

اربؽزيههب  اههِ  ههجوو الانزسنههذ رعسّهه  العههب اْ  ثمههب رقههٌ  ثههو  ظههاؾو الغمههبزا 

 لزٌفْس اكجس طدز    المعاٌ بد الممونو ًععايب  زبؽو لاغمْ  
 

 ًالله ًلِ الزٌفْت
 

 طابا الزونٌلٌعْب    
 

 

 

 

  قد خ
 



  قطاع التكنولوجيا 

 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اًلا :   المناقو الشمبلْو ًالغسثْو
 

                                         

 

 
                                                         

   
                  

  غم  ًازت العاٌ                                    م  ًازت العب سّخ       غ               الاٌععزْو الاًلِ           الاٌععزْو الاًلِ                  

  ناقخ ؽسح العب سّخ                       الاٌععزْو الضبنْو         الاٌععزْو الضبنْو            

 المسكص الماٌز        الاٌععزْو الضبلضو             

 الغسفو الزغبزّو       المسكص الماٌز                 

 فْنٌض            العْبزاد                        

 Data center الديبس 

Data center                   الٌؽدح العس ْخ لاعمبػ المبطذ 

 MTS سغ   الغسفو الزغبزّو 

 ثزسًل المؾمٌتّو 

 MTS سكص  اٌز 

 الافساط المعجت

 اّداا زعت

 اتازح  وبفؾخ الزدزّت

                                      

 

 

 

 

 

 

 

الاتازه المسكصّههههههههههههههو 

 ثغمبزا العاٌ 
الاتاه المسكصّههههههههههههههههو 

 لغمبزا العب سّو 

الاتازه المسكصّههههههو 

 ديْاو لغمبزا ال

الاتازه المسكصّههو 

لغمهههههههههههههههههههههههبزا 

الاظهههههههههههههههوندزّو 

 ًالمؾمٌتّو 

 الٌازت لزاجْت الزنمْمِ  اليْو
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 صبنْب : المناقو الغنٌثْو ًالٌظاِ                                        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 عذ اعٛاْ                                اٌمش٠ٗ لطبع خبص                                             

 اٌششل١ٗ ٌٍذخبْ                                                                                         

 ِغزٛدع طمش                                                                                        

 ِغّغ ِخبصْ ٔٛثبس                                                                                       

 اوزٛثش 6دخبْ         

   ٚاسد اِزؼخ        

 د١ٌٚٗ ٚاسد اٌمب٘شٖ                                                                                                                                           

 ا١ًٌٕ ص٘شاء                                                                                                                                                      

                                                      ٚاسد اٌغؼٛد٠ٗ                                                                                              

 اٌمش٠ٗ لطبع ػبَ                                                                                                                                                

 اداسح الاؽظبء             

 اٌّشوض اٌّطٛس                                                                                      

 الاداسح اٌّشوض٠خ ٌٍغّبػ اٌّؤلذ                                                                      

 اٌٛؽذح اٌفشػ١خ ٌٍغّبػ اٌّؤلذ                                                                      

 اٌغشفخ اٌزغبس٠خ                                                                                     

 اٌؼبشش ِٓ سِؼبْ                                                                                      

 ِغزٛدع ِظش ٌٍط١شاْ                                                                                    

 ِغزٛدع اٌغؼٛد٠خ ػبَ                                                                                   

 ِغزٛدع اٌذ١ٌٚخ ػبَ                                                                                   

 

المسكصّو لغمبزا الجؾس الاؽمس ًالمناقو  الاتازح

 الغنٌثْو

       

 الاتا زه المسكصّو لغمبزا القبىسح

       

 

الاتازح العب خ 

 لمغم  ظعبعب
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 صبلضب :   المناقو الشسطْو                                             
 

 

 

 

 
  ناقو ؽسه ًازت                                                  ًازت اظزضمبز                                        ظمبػ ت ْبؽ ًازت         

  سكص العٌّط                                                                                                                         غم  ًازت                    غم  صبنِ ت ْبؽ            ًازت ظْبزاد             

  اٌز                                               العمبػ المبطذ           ناعو ؽسه              الٌازت  ٌعو                 ًازت  

 ظْبزاد العٌّط                                                رسانصّذ ت ْبؽ              ًازت  ناقو ؽسه اظزضمبز                        

 ًازت العٌّط                                                   رسانصّذ                                                 غم  ًازت              

  نبؽت ؽسه اظزضمبز        ناقو ؽسه ظْبزاد   

 ًازت  ناقو ؽسه رسانصّذ                                 

 ْبز ظْبزاد  ناقوطا  غ                                 

 طا  غْبز ظْبزاد ًازت                                 

  عٌطبد ا عبءاد                                 

  سكص ثٌزظعْد الماٌز                           

 ًازت  خبشس                            

 

 لغمبزا  اِ  جوو الانزسنذ ٌط  ا : زاثعب
 

زاط    اُ  وبس فِ الغميٌزّو  اِ  جوو الانزسنذ    ي ل اُ  زظعؼ  اهِ ًّمو  الات

ًّعؼههه  اظهههزخدا   زظهههعؼ انزسنهههذ  اُ طب هههده ثْبنهههبد لاُ  ناقهههو  ههه  المنهههبؽت الهههض س

explorer   

 

 

 

لاتازه ا

 المسكصّو

 لغمبزا ت ْبؽ

الاتازه المسكصّو 

 لغمبزا ثٌزظعْد

الاتازه المسكصّو 

 لغمبزا ظْنبء

الاتازه المسكصّو 

 لغمبزا العٌّط
الاتازح المسكصّخ 

لغمسا العْ  

 العخنخ
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ؽْههش ّموهه  الههديٌل  اههَ  ٌطهه  الغمههبزا  اههَ الانزسنههذ ًايزْههبز طب ههدح ثْبنههبد 

شأس الديٌل  اْيب اً  عهد  الجْهبس  ًّقهٌ  المناقخ الغمسكْخ الزَ ّسّد طبؽت ال

                64ثبلاتزاط  اْيب ًالؾظٌل  اَ زط  
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 الموانى والمنافذ المرتبطة بتطبيق الوارد
 

 

 

 

 ميناء السويس                                        ميناء بورسعيد             

                                                
 ميناء الاسكندرية                                         ميناء دمياط            
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 ميناء الدخيلة                                        
 

    
 

 

 

 

 يناء سفاجا                                          م                                        ميناء العريش                         

                                                                          

      
 

 

 

 

 

 

 

  

      

 القبىسح
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 نويبع     ميناء             
                                    

   
 

 

 

 

 

 

 

ًالظبتزح ثقساز العْد الدكزٌز  46لعنخ  44الغمبزا زط  نممذ ال  ؾخ الزنعْرّخ لقبنٌس 

 الاؽوب  المنممخ لاٌازت ًفقب ل ؽوب  ًالمٌات الارْخ  6114لعنخ  01ًشّس المبلْخ زط 

 

 99المبته 

 

ّشزسؽ لارمب  الاعساءاد الغمسكْو ًالافساط    السظب   المعزٌزته اً المعدته العقد 

ردفت ثمعزنداد الافساط طٌزه    ثابطو المزعب    ثعغ  المزعب ا     الغمبزا  اِ اس

ًّعزضنِ    ذلك  ب ّست ل ظزعمبل الشخظِ ًىره الجابطو رغنِ    اُ  عزند  قْدىب 

 ًّشزسؽ رقدّميب لمجب سه الاعساءاد الغمسكْو 

ًلمدّس المٌط  الغمسكِ المخزض العمبػ  ند الاطزؼبء ًثبطداز رعغْ   بطذ لامزعب   

عزنداد  قْده ثعغ  المزعب اْ  ثشسؽ رقدّمو الجابطو الؼسّجْو ً يبته لؾْ  اظزعزبء  

 الزعغْ  ثمظاؾو الؼسا ت  اِ المجْعبد
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 41المبته 
 

لوههِ ّههز  الزعههغْ  فههِ اتازه المزعههب اْ   هه  الغمههبزا لاثههد  هه  رقههدّ  المعههزنداد ال ش ههو 

لغمبزا ًفقب ليهره المهبته لازعغْ  ًفقب لمب ىٌ  نظٌص  اْو ثبل  ؾو الزنعْرّو لمظاؾو ا

 الا خبص  ً ًرخزا  ىره المعزنداد ثبيز ف الانشاو الزِ رمبزظيب الشسكبد

 

 فِ ؽبلو الانغبش -1

 الجابطو الؼسّجْو  -                          

 ثابطو القْد ثعغ  المعزٌزتّ  -                          

 ؼسا ت المجْعبد يبته رعغْ  ث -                          

 

 فِ ؽبلو الزظنْ  ) الانزبط ( -6

 

 الجابطو الؼسّجْو  -

ثابطو الاؽزْبعبد الظبتزه    اليْئو العب هو لاسطبثهو  اهِ الظهبتزاد ًالهٌازتاد اً اُ  -

  عزند طبتز    عيو زظمْو ّضجذ النشبؽ الانزبعِ 

  يبته رعغْ  ثؼسا ت المجْعبد  -

 

 فِ ؽبلو الاظزخدا  الخبص  -6

 

 العغ  الزغبزُ اً الظنب ِ ثابطو  -

 نمٌذط الاظزخدا  الخبص  عزمد    طبؽت الشبس  -

 -المعزنداد ال ش و لاقْد ثعغ  المزعب اْ  : -

 ثشسكو اً  وزت رخاْض –ا        

 رسيْض    اتازه  ئٌس المعزخاظْ   -

  عزند القْد لدُ الزب ْنبد الاعزمب ْو  -

 شبؽ الزخاْض  عزخسط    العغ  الزغبزُ  ٌػؼ ثو ن -    

 زط  الزعغْ  الؼسّجِ , الجابطو الؼسّجْو  -    

  عزخاض ربث  لموزت اً  سكو رخاْض -ة             

 الزسيْض الممنٌػ    الغمبزا      سا به اس ّوٌس ربزّخ الزسيْض ظبزُ المععٌل  -   

  عزند القْد ثبلزب ْنبد الاعزمب ْو   -  

 طو لاػسّجْو زط  الزعغْ  الؼسّجِ , الجاب - 

 ثابطو السط  القٌ ِ - 
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 المعزنداد الٌاعت رٌافسىب  ند الزقد  لاغمبزا 

 
رخزاههه  المعهههزنداد ثهههبيز ف النشهههبؽ كهههرلك رٌعهههد  عهههزنداد ًاعجهههو الزقهههدّ  ً عهههزنداد  

 46ايزْبزّو ًرنمميب المبته 

 

 المعزنداد الٌاعجو الزقدّ  فِ ؽبلو 

 
الاستخدام  التصنيع الاتجار

 الخاص

لاستخدام ا

 الشخصى

  العبرٌزح الزغبزّخ العبرٌزح الزغبزّخ العبرٌزح الزغبزّخ

  ثْبس العجٌح ثْبس العجٌح ثْبس العجٌح

 اذس الزعاْ  اذس الزعاْ  اذس الزعاْ  اذس الزعاْ 

    

ثابطخ المزعب اْ     

 الغمبزا

ثابطخ المزعب اْ     

 الغمبزا

ثابطخ المزعب اْ     

 الغمبزا

 لسط  القٌ َثابطخ ا

)  عزند اصجبد 

 اليٌّخ الشخظْخ (

ثابطخ القْد ثعغ  

 المعزٌزتّ 

ثابطخ الاؽزْبعبد اً 

 عزند ّضجذ النشبؽ 

 الانزبعَ

ظغ  رغبزٍ اً 

طنب َ اً نمٌذط 

 الاظزخدا  الخبص

 

  الجابطخ الؼسّجْخ الجابطخ الؼسّجْخ الجابطخ الؼسّجْخ

ثابطخ الزعغْ  لدٍ 

 المجْعبد

   عبدثابطخ المجْ

اّظبل ظدات 

 المظبزّ  الاتازّخ

اّظبل ظدات 

 المظبزّ  الاتازّخ

  

  4نمٌذط  6نمٌذط  6نمٌذط 

     يبتح  نشأ
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 المعزنداد الايزْبزّو فِ ؽبلو 
 

 

الاستخدام  التصنيع الاتجار

 الخاص

الاستخدام 

 الشخصى

   ثٌلْظخ الزأ ْ  ثٌلْظخ الزأ ْ 

طٌزح ثٌلْظخ 

 الشؾ 

ثٌلْظخ  طٌزح

 الشؾ 

طٌزح ثٌلْظخ 

 الشؾ 

طٌزح ثٌلْظخ 

 الشؾ 

 العبرٌزح الزغبزّخ  العبرٌزح المجد ْخ العبرٌزح المجد ْخ

   يبتح  نشأ  يبتح  نشأ 

 

 
ا .   ) الجْهبس الغمسكهِ اً الاطهساز الغمسكهِ ( ًالهرُ  09ثبلاػبفو الِ ىره المعهزنداد ّقهد  نمهٌذط   

 خمّسفت ثو ىره المعزنداد      ؽ

 ازفبق ثابطو المزعب اْ     الغمبزا ّغنِ    كبفو المعزنداد المدًنو ثيب  -0

 لا ّز  ازفبق  عزنداد غْس  ااٌثو ل فساط  -6

 القْد ثبظ  الاطساز ىٌ المعئٌل    اظزْعبء القٌا د الاظزْساتّو  -6

لاثد    ازفبق  ٌافقهو الغيهبد السطبثْهو اذا كهبس المااهٌة  ٌافقهو عيهبد زطبثْهو اً  -6

   ا نْو

 

فِ ؽبلو الافساط المعجت ّعزضنِ    ًعٌت اذس الزعاْ  ًثٌلْظو الشؾ  لؾهْ  ًطهٌل  -

                       العههههعْنو ّههههز  رقههههدّميب طجهههه  الافههههساط النيههههب ِ لمابثقههههو الغههههصء الخههههبص ثههههبلاسًت 

 ) المنبفعزٌ ( ثمب ىٌ  دزط ثبلجْبس الغمسكِ ًاتزاعو الْب ًؽجب و الافساط الممْو  

 هه  رقههدّ   ههيبته المنشههب فههِ ؽبلههو الا عههبءاد الغمسكْههو ًالارعبطْههبد اً اُ  كههرلك لاثههد -

 عمسكِ رعؼْ  

 

   الزصا بد  قد  الجْبس نؾٌ الغمبزا ىِس ا ًّزؼؼ لنب

 خزٌ هههو  ههه  تًلهههو  رقهههدّ  المعهههزنداد الاطهههاْو العقهههٌت , العهههٌارْس , ثْهههبس العجهههٌه -0

 الاظزْسات

كهِ ثمعهئٌلْزو  ه  الجْبنهبد الدًنهو الزٌطْ   اِ اطهساز القْمهو ً اهِ الاطهساز الغمس -6

 ثيب 

-رعسّه   –نٌلهٌس  –رقدّ   عهزنداد النعقهبد الداياهو فهِ القْمهو الغمسكْهو ) رهب ْ   -6

) ...... 

ٌّػههؼ  ثههبطساز القْمههو اُ  ههدفٌ بد تفعيههب اً  مْههصاد  بلْههو  خزاعههو ًلهه  رٌػههؼ  -6

 ثبلعبرٌزه 
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 رقدّ  المعزنداد الزِ رااجيب الغمبزا ًي ل المْعبت المؾدت -9

الزشههبًز  هه  الغمههبزا لازٌطهه  لاقْمههو ل غههساع الغمسكْههو اذا رعههرز راجْههت طْمههو  -4

 الظعقو 

 اتزاط الجْبنبد الخبطو ثبلاطساز الغمسكِ  اِ الؾبظت الالِ  -7

 لا ّسفت اُ  عزنداد غْس  ااٌثو ثبلاطساز الغمسكِ -8
 

 ؽقٌق  قد  الجْبس ارغبه الغمبزا

 

ت  اههِ   ؽمههبد الغمههسا  اههِ ّخاههس ثم ؽمههبد الغمههسا كزاجههو ًّعاههِ  ههده لاههس -0

 الاطساز 

ّخاس ثبظجبة زفغ طْمو الظهعقو ً هبته الزقْهْ  الزهِ  اهِ اظهبض ره  الزقْهْ  ًفقهب  -6

 لارعبطْو  نممو الغمبزا العبلمْو ) الغبد (

 لو اس ّزما     طساز الغمسا لمدّس  ب  الغمسا المخزض  -6

 لو المؾبفمو  اِ ظسّو المعاٌ بد الخبطو ثو  -6

ْهه  المزعههب اْ  ثبلغمههبزا  جههدا المعههبًاه ًالشههعبفْو فههِ اربؽههو اس ّاجههت  اههِ عم -9

 المعاٌ بد 

لههو اس ّااهه   اههِ ثْبنههبد الاطههسازاد الغمسكْههو الخبطههو ثههبتازه الؾعهه  فههِ ؽههبلاد  -4

 الؼسًزه القظٌه

ًذلههك ثعههد المٌافقههو  هه   ههدّس ب  اتازه الؾعهه  ًلا ّغههٌش نقهه  ىههره الاطههسازاد  هه  اتازه 

 العب  ل تازه  الؾع  الا ثعد  ٌافقو المدّس

 

 

 : ًىِ رنض ا بك  اتزاط الٌازت   44 بتح 

 

ّقٌ  طبؽت الشأس اً    ّنٌة  نو ثبتزاط ثْبنبد الجْبس الغمسكِ ثبلؾبظت الالِ  ه  

 ي ل اؽدُ ؽسق السثؾ الالوزسًنِ ًثظعو يبطو 

النيبّبد الاسفْو لدُ  وبرت اطؾبة الشهبس اً الزخاهْض المزظهاو ثشهجوو الؾبظهت  -0

 مظاؾو الغمبزا الالِ ل

  سكص يد و العم ء ثبلقاب بد الغمسكْو الزنعْرّو  -6

 النيبّبد الاسفْو لدُ المسكص المزاٌزه ثبلقاب بد الغمسكْو  -6

 النيبّبد الاسفْو لدُ الاٌععزْبد ثبلقاب بد الغمسكْو  -6

 الاتزاط  اِ  ٌط  الغمبزا  اِ  جوو الانزسنذ -9

 

 

 

 

 



  قطاع التكنولوجيا 

 15 

 

 فقسه ؽ 49 بته 

 

 الجٌلْظو  ًىِ رٌػؼ  سًؽ رغص و

ؽْش ّغٌش لظبؽت الشبس رغص و الجٌلْظو الٌاؽهده ثنمهب ْ  عمهسكْ   خزاعهْ  

 ًذلك ثشسؽ اس

 ٌػهؾب ثهو  64ثااهت الزغص هو طجه  القْهد فهِ تفزهس  طهبؽت الشهأس ّزقد  اس  -0

 ًّسفت  دت  ساد الزغص و  ) لارصّد    ص صو  ساد ( ً دت الاسًت فِ ك  عصء

 ؽِ  اِ الزغص و ثبلاات  ٌافقو الزٌكْ  الم 

ّقٌ  المنبفعزٌ المسكصُ ثبلزغص و ًرؾظْ  السظٌ  المعزؾقو اس ًعدد  ه   -2

   ؽمو اس الزغص و رغص و كمْبد لاظن  الوب   ًلْط رغص و الظن 

 

 فقسه ُ 49 بته 

 ًىِ رٌػؼ  سًؽ ػ  الجٌالض

 ًرنض  اِ انو ّغٌش لظبؽت الشبس اً    ّنٌثو اس ّزقد  ثاات 

 المسكصُ ّاات فْو ػ  الجٌالض ًلو  ّشزسؽ فِ ىره الجٌالض المنبفعزٌ  -0

 اس روٌس ًازته  اِ نعط ًظْاو النق   -ا      

 روٌس لظبؽت  بس ًاؽد  -ة     

 روٌس    نعط الظن  ًالععس  -ط     

 عمسكِ ًاؽد فَ نابقروٌس  خصنو  -ت     

  64ّغت اس ّزقد  طبؽت الشبس ثبلاات طْ  القْد ثدفزس  -6

 ٌافقههو  ههدّس المنبفعههزٌ  اههِ ػهه  الجههٌالض ًالزبكههد  هه  الشههسًؽ الازثعههو  -6

 0المنظٌص  اْيب فِ زط  

 

 ًىِ رٌػؼ الاعساءاد الغمسكْو  اِ الٌازت النيب ِ  91المبته 

 

 ه  ال  ؾهو ًرهز  الاعهساءاد  44لقد ر  رٌػْؼ ؽسق الاتزاط كمب ظهجت ثبلمهبته 

 -الغمسكْو كبلارِ:
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 ط ثبلؾبظت الالِ اًلا : الاتزا

 

ّههز  الاتزاط ثمعسفههو طههبؽت الشههبس اً  هه  ّنههٌة  نههو ثبؽههد ؽههسق الههسثؾ  -0

 الالوزسًنْو ثبلنمب  الالِ لمظاؾو الغمبزا 

ثعد اس ّز  اتزاط الاطسازاد ًؽجب و الاطساز الغمسكِ ًاظزْعبء المعزنداد  -6

المااٌثو ّزقد  طبؽت الشبس اً    ّنٌة  نهو ثهبلاطساز ًالمعهزنداد الهِ 

  0با الاظزقجبل ثبلغمسا المخزض ًىٌ  بّاات  اْو  جبا  ج

 -ثبلارِ : 0ؽْش ّقٌ   ٌظ  الغمبزا ثشجبا  -6

 الزبكد     خظْو  قد  الجْبس  - أ

اظز   الما  ً ساععو المعزنداد المسفقو ثو ًالزبكد    اظهزجقب يب  - ة

ً ساععههو اطههساز القْمههو ًفههِ ؽبلههو  ههد  ًعههٌت  عههزند  عههْ  ّااههت 

لمقهد  الجْهبس ظهؾت الاطهساز لؾهْ   . ًّغهٌش الٌطهذكزبثْب ثبلزهبزّخ ً

 اظزْعبء المعزنداد

اؽمهس ( ً زهسع   –اطعس  –رؾدّد المعبز ؽجقب لجسنب ظ المخبؽس ) ايؼس  -6

 المعزنداد الما  ثبلخسا و الالْو ثسط  الجْبس الغمسكِ 

 الوزسًنْب )   ؽسّت المبظؼ الؼٌ ِ ( D.Cازظبل  عزنداد الما  الِ  -9

اؽمهس ّهز  اثه ن  نهبؽت العؾهض ثهبلاطسازاد المعهسط  نيهب  اذا كبس المعبز -4

ثبلمعههبز الاؽمههس ًكههرلك ّههز  اثهه ن  نههبؽت العؾههض ثههبلاطسازاد المااههٌة 

  سػيب  اِ عيبد ا نْو اً زطبثْو 

رعاْ  طٌزه  ه   عهزنداد الاطهسازاد المعهسط  نيهب ثبلمعهبز الاؽمهس الهِ  -7

 زتاد  ندًثْو اليْئو العب و لاسطبثو  اِ الظبتزاد ًالٌا

عمههبزا ؽْههش ّمهه  ثههو لؾههْ   6ازظههبل  اهه  الاطههساز الغمسكههِ الههِ  ههجبا  -8

 انزيبء الاعساءاد

 عمبزا ّقٌ  ثبلارَ  6 جبا 

 الزبكد    ظدات الؼسا ت ًالسظٌ  الغمسكْخ ثبلاسق المقجٌلخ عمسكْب  -0

 رعاْ  طبؽت الشبس اط  اذس الافساط ثمسفقبرو  -6

السظهههٌ  ًالمٌافقهههخ  اهههَ اياهههبز الاتازح الالوزسًنْهههخ ثعهههدات الؼهههسا ت ً -6

 الظسف 

 ازظبل الما  الَ اتازح الؾع   -6
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 DCصبنْب : الاعساءاد الغمسكْخ فَ 

 اذا كبس المعبز ايؼس -0

 

ثمساععخ الجْبنبد المٌػؾخ ثمعسفخ  D.Cرقٌ  الاغنخ المخزظخ فَ  - أ

طهههبؽت الشهههبس  اهههَ الاطهههساز لازبكهههد  ههه  اتزاط  عهههستاد العهههبرٌزح 

ٌح  ههه  العهههبرٌزح ًاظهههزْعبء النهههٌاؽَ ثبلوب ههه  ً ساععهههخ ثْهههبس العجههه

 الاظزْساتّخ 

ًكههرلك القْمههخ ؽجقههب  المنعههت ساععههخ الجنههد الغمسكههَ ؽجقههب لانمههب   - ة

لاقٌا د المنظٌص  اْيب فَ ال  ؾخ ؽجقب ل رعبطْخ العب هخ لمنممهخ 

ؽاهت المصّهد  DC ًلمٌظ  الغمسا ثبله )الغبد (  الزغبزح العبلمْخ 

    اطؾبة الشبس(     المعزنداد )كبراٌط اً الزشبًز

اػههبفخ اٍ زظههٌ  اً ػههسا ت لهه  رؼههبف  نههد رقههدّ  الاطههساز لزؾدّههد  - د

عمهبزا ًالجنهٌا  6ؽعجخ السظٌ  النيب ْخ لاؼسا ت ًاياهبز  هجبا 

ثبلمناقهههخ الاٌعْعهههزْخ ثبلؼهههسا ت ًالسظهههٌ  المعهههزؾقخ ً ب هههبد 

الزههَ  ادثْههبس ثههبلاطساز ّميههس  اْيههبالعههسع ثبلمنههبؽت الاٌعْعههزْخ 

 ساءاد رمذ  اْيب الاع

  ثههبث ن ثٌاثههبد الظههسف ثجْبنههبد  DCالاغنههخ الغمسكْههخ ثبلهه   رقههٌ -س

  السظب   المعسط  نيب عمسكْب
 

 
 (    ال  ؾخ:0 عبزاد الافساط الغمسكَ  بتح )

 

 الخؾ الايؼس )المعبز الايؼس( -أ 

ّقظههد ثهههو الافهههساط  جب هههسح  ههه  الجؼهههب   الهههٌازتح ًالمظهههدزح تًس كشههه  ثعهههد ظهههدات 

 لمعزؾقخ ًاظزْعبء عيبد العسع اس ًعدد الؼسا ت ًالسظٌ  ا

 ) المعبز الاطعس (الخؾ الاطعس  -ة

ّقظههد ثههو اظههزْعبء المعههزنداد ال ش ههخ ل فههساط  ًذلههك لزؾدّههد  عههبز الافههساط )اؽمههس اً 

 ايؼس(

 )المعبز الاؽمس ( الخؾ الاؽمس - س

  ّقظد ثو الافساط ًفقب ل عساءاد المعزبتح    كش  ً عبّنخ ؽجقب لانعت المقسزح 

 ثبلنعجخ لامعبز الاطعس ّعبت الما  لظبؽت الشبس لاظزْعبء المعزنداد المااٌثخ  -6
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 ثبلنعجخ لامعبز الاؽمس  -6

 ساععخ الجند الغمسكَ ؽجقب لانمب  المنعت )ثيدف رٌؽْد النمب  الاؽظب َ الهدًلَ(  -0

ٌا هد ًكهرلك القْمهخ ؽجقهب لق 0999لعهنخ  66ًذلك ؽجقب لقساز ز ْط الغميٌزّهخ زطه  

-67-64-69-66-66-66-60 – 61 – 09 – 08 -07–) ههبتح الزقْههْ  فههَ ال  ؾههخ 

ًالمنظٌص  اْيب ؽجقب ل رعبطْخ العب خ لمنممخ الزغبزح العبلمْهخ ً ساععهخ اطهساز  (68

ؽاههت المصّههد  هه   Data centerالقْمههخ المسفههت ثههبلعٌارْس ًلامٌظهه  الغمسكههَ ثبلهه  

   اطؾبة الشبسالمعزنداد  ض  الوزبلٌط اً الزشبًز  

الزبكد    اتزاط كبفخ الاطنبف ًالومْبد المٌػؾخ ثبلعٌارْس ًثْبس العجٌح ثبلؾبظت  -6

 الالَ ًاظيبزىب ثبلاطساز الممْو  

 الزبكد    كبفخ المعزنداد الاظزْساتّخ ًاظزْعب يب  -6

ثعهد  ساععهخ المعهزنداد المٌعهٌتح ثهبلاطساز ًراقهَ  Data center رقٌ  الاغنخ ثبل  -6

 ٌافقخ الاغنخ الغمسكْخ ثبلمنبؽت المخزظخ ثبلعؾض ًالمعبّنخ ثزمب  المعبّنخ ًالؾعهجخ 

النيب ْههخ لاسظههٌ  الغمسكْههخ لاياههبز اطههخبة الشههبس  هه  ؽسّههت الشب ههبد المٌعههٌتح 

ثبلاٌعْعههزْخ اً اٍ ؽسّقههخ الوزسًنْههخ ثههبلاطساز الزههَ رمههذ  اْيههب الاعههساءاد ًاياههبز 

عمبزا ًاث غيب ثٌاثهبد الظهسف  6ًكرلك  جبا  الجنٌا ثبلؼسا ت ًالسظٌ  المعزؾقخ

 ثجْبس السظب   المعسط  نيب عمسكْب

 

  

  اؾٌظخ 

فَ ؽبلخ الزما  ًانزيبء اعساءاد الزما  ّسفت الزعدّ  الرٍ ر  ثهبطساز طهبؽت 

 الشبس فَ ا بك  رقدّ  اطساز طبؽت الشبس 

   

 
 

 ثالثا : الاجراءات الجمركية بمناطق الفحص والمعاينة 
 

 رز   ماْخ العؾض ًالمعبّنخ ثمعسفخ لغبس العؾض ًالمعبّنخ فَ الدًا س الغمسكْخ . ** 

**  لاّغٌش  عبّنخ ًفؾض السظب   ثمعسفخ أٍ عيخ فَ الدًا س الغمسكْخ طج  ثدء 

 الاعساءاد 

 الغمسكْخ .      

 **  فَ ؽبلخ ًعٌت ايجبزّخ  لدٍ اٍ عيخ أ نْخ أً زطبثْخ رخاس الغمبزا ًرزؾقت     

 الايجبزّخ اصنبء ارمب  الاعساءاد الغمسكْخ ًّمو  ليره الغيخ الؾؼٌز اصنبء ارمب        

 الاعساءاد الغمسكْخ .          
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 ًّسا َ الارَ  ند العؾض ًالمعبّنخ   : 
 

 % ثشسؽ أس روٌس العٌارْس ًثْبس العجٌح رزؼم 01**  ثبلنعجخ الوش  لاٍ زظبلخ لارق     
 %01  ؽْش الظن  ًالمساطْ  ًالا دات ًالومْبد ًاػؾخ ًّغٌش أس رق     ثْبنبد السظبلخ   

                                   ثبلنعجخ لاسظب   طبثاخ الوعس اذا كبنذ فَ  جٌاد  زغبنعخ ًثْبس العجٌح ًاػؼ ً عزٌفَ.      

 

 

ثبلوب هه  **  فههَ ؽبلههخ  ههد  ًعههٌت ثْههبس  جههٌح أً الجْههبس غْههس ًاػههؼ ّموهه  كشهه  السظههبلخ 

 عست ثبظزمبزح

 % . 0**  ثبلنعجخ لاسظب   الؾوٌ ْخ نعجخ العؾض ًالمعبّنخ      

 . عست**  زظب   المعزعم  ًالاًظزٌكبد ًالمسرغ  روش  ثبلوب   ثأظزمبزح 
 

 : ًرز  الاعساءاد الغمسكْخ ثمنبؽت العؾض ًالمعبّنخ كبلارَ

 
لمزقد   عزمد لدٍ الغمبزا الَ ّزقد  أطؾبة الشأس أً    ّنٌة  ني  ثشسؽ أس ّوٌس ا

  نبؽت العؾض ًالمعبّنخ ًذلك فَ ؽبلخ.

 

     الاطسازاد الغمسكْخ الزَ رزاات العسع  اَ الغيبد السطبثْخ  0      

     الاطسازاد المعسط  نيب ثبلمعبز الاؽمس  6      

 

 

ابز الاغنخ ؽْش ّقٌ   ٌظ  الغمبزا ثمنبؽت العؾض ًالمعبّنخ ثبلمعبّنخ ًالمابثقخ ًاي 

ثنزْغخ المعبّنخ ًالمابثقخ ًازظبل اظزمبزح الغست الَ المناقخ    D.Cالغمسكْخ ثبل 

 عستالاٌععزْخ الزَ لدّيب  ا  الاط    ساز الغمسكَ ًذلك فَ ؽبلخ كش  السظبلخ ثبظزمبزح 

فؾض نزغخ كرلك رجاْ    D.Cؽزَ  رقٌ  المناقخ الاٌععزْخ ثبزظ   بل طٌزح  نيب الَ 

 .  D.Cالسطبثْخ ل  الغيبد

 

**فَ ؽبلخ  د  المابثقخ  ند العؾض ًالمعبّنخ ّز  كش  السظبلخ ثبلوب   ًارخبذ 

 الاعساءاد ال ش خ طبنٌنْب .
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 اذن الافراج واستلام رابعا : سداد الضرائب 
 

ثعههدات الؼههسا ت ًالسظههٌ  المعههزؾقخ ثههأٍ  ة  نههوّقههٌ  طههبؽت الشههأس ًالمنههدً هه    0

عمبزا ثمب ّعْد ظدات الؼهسا ت ًالسظهٌ   6 قجٌلخ ًايابز  جبا  ؽسّقخ الوزسًنْخ

ًكههرلك رقههدّ   ٌافقههخ اليْئههخ العب ههخ لاظههبتزاد ًالههٌازتاد أً أٍ عيههخ زط   هه بثْخ 

 لارعم  رؾذ ا ساف اليْئخ العب خ لاظبتزاد ًالٌازتاد .

 

    

المعهزؾقخ ثبلزأكْهد  ه  ظهدات الؼهسا ت ًالسظهٌ   6    ّقٌ  المٌظ  المخهزض ثشهجبا  6  

 ثأٍ    الاسق المقجٌلخ عمسكْب ًارخبذ اعساءاد العدات الأع  فَ ؽبل      خ العدات الاع  , 

اظههزْ   المٌافقههخ الوزبثْههخ لغيههبد العههسع ًرعههاْ  طههبؽت الشههأس أطهه  اذس الاف      هه ساط             

 اَ الظسف.ثمسفقبرو ًايزبز الاتازح الالوزسًنْخ ثعدات الؼسا ت ًالسظٌ  ًالمٌافقخ  

 

فههَ ؽبلههخ ًعههٌت أٍ   ؽمههبد لاغمههبزا  اههَ الاطههساز ّههز  الزشههبًز  هه   قههد  الاطههساز  هه  

ي       ل العْدٌّ كٌنعسنط ًاث غهو ثم ؽمهبد الغمهبزا ًفهَ ؽبلهخ اظهزمساز الخه ف ثهْ  

  D.Cطبؽت الشأس ًالغمبزا ّجا  طبؽت الشأس كزبثو ثمركسح الاغنخ الغمسكْخ ة ال 
 

 

 م إجراءاث التظل
 

 ثبلمناقخ   0ّقٌ  طبؽت الشأس ثبلزقد  ثبلزما   و        زٌة  اَ النمٌذط المعد لرلك لشجبا 

 

 ؽْش ّقٌ   دّس  ب  الٌازتاد ثزشو      ْ  لغنخ ثعؾض الزما    D.Cالاٌععزْخ لازظبلو الَ 

 

 ًايابز طبؽت الشأس ثقساز الغمبزا النيب َ    ؽسّت  المناقخ الاٌععزْخ .

 

  اؾٌظخ : 
 

 ثعد رمب  العدات ًطسف السظبلخ ّز  رٌعْو الاطسازاد الَ الدفزس يبنخ ًؽبلْب فَ نعط الٌطذ 

 

 رسظ  طٌزح ػٌ ْخ ) الوزسًنْخ (     عزنداد السظب   الزَ ّز  الاف      ساط  نيب فَ اتازح 

 

 العغ د لْوٌس لدّنب ظغ د الوزسًنْخ ؽزَ ّوٌس لدٍ المظاؾخ أز ْ  الوزسًنَ .
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 الاجراءاث الجمركيت فى المراكز المطورة :
 

ثعد رمب  الاتزاط ًؽجب خ الاطساز الغمسكَ ثأٍ ؽسّقخ    الاسق الالوزسًنْخ المزبؽخ ثقب دح ثْبنبد 

 الغمبزا .

 

 جبا الاظزقجبل  0    ّزقد  طبؽت الشأس أً   ّنٌة  نو الَ الغمبزا ًّزٌعو الَ  جبا  0

س     دّس رعسّعخ ً ٌظ  اعساءاد عمسكْخ لوَ ّعا   ا  ًثيرا الشجبا لغنخ عمسكْخ رزوٌ

 الاطساز الغمسكَ ًّعزا  اّظبل اظزْ   ثسط   عاع  .

 

 

 مهام مدير التعريفة :  
 

 أ       اظز   الما  ً ساععخ المعزنداد  اَ ؽبفمخ المعزنداد المٌعٌتح فَ ثداّخ الشيبتح 

 طبؽت ال      شأس ثزدًّ  عم    ْ  المعزنداد ا .  ( ؽْش ّقٌ   09الغمسكْخ ) نمٌذط        

 ًرسطْميب ثيره الؾبفمخ .       

 

 و  اَ الاطساز الممْو  ً اَ اطساز القْمخة      الزأكد     خظْخ  قد  الجْبس , الزأكد    رٌطْع

         

 ًيز  ط      رؾدّد  عبز الافساط ) أؽمس     أيؼس     أطعس ( ًذلك ؽجقب لجسنب ظ المخبؽس 

 الاطساز الغمسكَ ثخبر  المعبز ظٌاء أؽمس أً أيؼس.       

 

 ا ب اذا كبس المعبز أطعس ّخاس طبؽت الشأس ثبلمعزنداد المااٌثخ أً رقدّ  المعزنداد         

 الأطاْخ اذا كبس المااٌة رقدّ   عزنداد أطاْخ .        

 

 مهام موظف الاجراءات : 
 

 ًيز  غ ف الما  ثزبزّخ ًًطذ رقد ّم  و. 64لغمسكَ ثسط      رسطْ   عزنداد الاطساز ا 0

  

 طٌزح ؽجت الاط     الاطساز الممْو  ًالعٌارْس ًثْبس العجٌح ً يبح المن   شأ رعاْ         6

 الَ  ندًة اليْئخ العب خ لاسطبثخ  اَ الظبتزاد ًالٌازتاد فَ ؽبلخ ًع    ٌة  سع        

 كبس  ندًة اليْئخ  ٌعٌت ثبلمسكص . العا   اَ اليْئخ اذا        

     

 أ ب فَ ؽبلخ  د  ًعٌته ثبلمسكص رعاَ طٌزح ؽجت الاط  لظبؽت الش       أس أً           

 ّنٌة  نو لْعاميب ثنععو لاٌازتاد أً ازظبليب لاٌازتاد الوزسًنْب .         

 

 معبز الاؽ    مس ً اعبد المعبز       رٌشّ   اعبد المعبز الاؽمس  اَ لغ       بس رزمْ  ال  6

 الايؼس اَ لغبس المعبز الايؼس ًذلك فٌز أير ىره الماعبد لامعبز الخبص ثيب            

 0 اَ  جبا          

 

     ؽجب خ لغنخ الززمْ  الخبطخ ثبلاطساز الغمسكَ ًًػعيب تاي   ا  الاطساز الغمسكَ  6

 . طج  رٌعْيو الما  الَ لغنخ الززمْ          
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   المعبز الايؼس 
  

فِ ؽبلو الافساط    السظبلو ثبلمعبز الايؼس ّز  رؾٌّ  الاطهساز الهِ الغيهو المخزظهو 

 ثبلمعبز الايؼس ؽْش ّز  الارِ :

 

  ُابثقههو الجنههد ًالعههعس ً ساععههو ثْههبس العجههٌه ًثْبنههبد العههٌارْس ًاطههساز القْمههو )ا 

الغمسكهِ (فهِ ؽبلهو  ابثقهو   ساععو كب او لوبفو المعزنداد المٌعٌت ثما  الاطهساز

 ههب رهه  اتازاعههو ثبلمعههزنداد المقد ههو ً ابثقههو الجنههد المههدزط ثمعسفههو طههبؽت الشههبس 

ًاظزْعبء النٌاؽِ الاظزْساتّو ًفِ ؽبلو  د  ًعٌة  سع السظبلو  اهِ اُ عيهو 

زطبثْههو اً ا نْههو ّههز  يههز  اطهه  ًطههٌزه اذس الافههساط ثهه   ههبن   هه  الظههسف ًرٌطهه  

ٌط   هدّس الزعسّعهو  اهِ نعهخزِ اذس الافهساط ًرؾٌّه  الشهيبته الاغنو ثبلمابثقو ًّ

   رؾذ الززمْ  الِ رؾذ العدات  اِ الؾبظهت الالهِ ًذلهك فهِ فهِ  هده لا رزغهبًش 

 تطْقو  69

 لاػبفو ًاتزاط اُ زظٌ  ل  ردزط  اهِ  ًالاعساءاد ّز  اؽبلو الما  الِ الؾعبثبد

 الؾبظت الالِ 

 ّ خز   عبز الغميٌزّو ًؽجب و اظزمبزه السظهٌ  ّز  يز  اط  ًطٌزه اذس الافساط

ًالزنجههو  اههِ طههبؽت الشههبس ثبلزٌعههو ثعههدات الؼههسا ت ًالسظههٌ  ثههبُ ؽسّقههو ظههدات 

  عزمده لدُ الغمبزا 

  ؽْهش ره  اظهزد بء الاطهساز الغمسكهِ ًالزبكهد  6ر  رٌعو طبؽت ثعد ذلهك الهِ  هجبا

الشههبس  سفههت ثههو  هه  اظههزْعبء الغيههبد السطبثْههو ًرعههاْ  اطهه  اذس الافههساط لظههبؽت 

طٌزه ؽجت الاط     العبرٌزه ًثْبس العجهٌه ًاذس الزعهاْ   ٌػهؼ ثهو لا  هبن   ه  

 الظسف  قبث  اظزستات الاّظبل ًّز  ايابز المخبشس ثبنو لا  بن     الظسف

 

     المعبز الاؽمس 
 

 ّز  رؾٌّ  الماعبد الِ لغبس المعبز الاؽمس ؽْش ّز  الارِ :      

 ؽجقب لنمب  المنعت ؽعت الزخظظبد )ثيهدف رٌؽْهد النمهب   ساععو الجند الغمسك ِ

 0999ظهههنو  66الاؽظهههب ِ الهههدًلِ ( ًذلهههك ؽجقهههب لقهههساز ز هههْط لغميٌزّهههو زطههه  

ًالقْمههو ؽجقههب ل رعبطْههو العب ههو لمنممههو الزغههبزه العبلمْههو ً ساععههو اطههساز القْمههو 

 المسفت ثبلعٌارْس 

  ِثاسّقهههو ظهههاْمو  ابثقهههو الزبكهههد  ههه  اتزاط عمْههه  الجْبنهههبد  اهههِ الؾبظهههت الالههه

 لامعزنداد

  الزبكد    كعبّو المعزنداد المقد و 

  رقههٌ  الاغنههو ثبلمعبّنههو ً ابثقههو الٌاطهه  ثبلمعههزندزاد اً الوشهه  ثبظههزمبزه عههست اذا

 راات الا س ذلك ثٌاظاو لغنو الزضمْ  الخبطو 
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  ِفههِ ؽبلههو  ههد  ًعههٌت   ؽمههبد رٌطهه  لغنههو الزضمههْ  ثبلمابثقههو ًاظههزْعبء النههٌاؽ

الشيبته  اِ الؾبظت الالهِ  رؾٌلظزْساتّو ص  ّعزمد  دّس الزعسّعو طساز الاغنو ًالا

 رؾذ ظدات 

  رؾبل الشيبته ثعد ذلك الِ الؾعبثبد ًالاعساءاد لاػبفو اُ زظٌ  له  ّهز  اتزاعيهب

  اِ الؾبظت الالِ ًؽجب و اظزمبزه السظٌ  

   ّخاس طبؽت الشبس لعهدات الؼهسا ت ؽْهش ّعهدتىب ثهبُ ؽسّقهو  قجٌلهو عمسكْهب صه

لْعهزا  اذس الافهساط  6ّزٌعو ثعهد ذلهك طهبؽت الشهبس اً  ه  ّنهٌة  نهو الهِ  هجبا 

ثمسفقبرو ًاذس الزعاْ  الم ؽِ ًاظزستات الاّظبل المعها  لهو  نهد رقهدّ  الماه  فهِ 

 )الاظزقجبل( 0 جبا 

 مسفقبرو لجبة الظسف ًرخاس المخهبشس ثبنهو لا  هبن   ه  رسظ  طٌزه اذس الافساط ث

 طسف السظبلو 

 

 

 ملاحظات 
 

 فِ ؽبلو ًعٌت   ؽمبد لاغمبزا ّز   نبطشو طبؽت الشبس فِ ؽغسه المشٌزه  -0

 فِ ؽبلو الؾبعو الِ  صّد    المعزنداد راات    طبؽت الشبس  ند رقدّ  الما   -6

 اؽمس اذا كبس ىنبا  بّعزد ِ ذلك.  ّمو  لاغنو المعبز الايؼس رؾٌّ  المعبز الِ -6
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 كْقْخ الزشغْ  ًأعساءاد الديٌل لازاجْت
 

 قد هخ : رهه  ا هدات تلْهه  اظهزخدا   ) راجْههت اتازح الهٌازت ( ثغههسع رٌػهْؼ كْعْههخ اظههزخدا  

الزاجْت المدزط رجعب لنمب  اتازح الٌازت كمب ٌّػؼ الهدلْ  الشب هبد المخزاعهخ ً الاعهساءاد 

 زَ ّمو  رنعْرىب  اَ ك   ب خ  اَ ؽده ال

 

   - ؾزٌّبد الدلْ  :

 كْعْخ الزشغج  -0

 المعبلغبد المزبؽخ -6

  عبرْؼ الاعساءاد -6

 الاّقٌنبد المعزخد خ  -6

 ًط   ب بد ًنٌافر الجسنب ظ  -9

 

 اًلا كْعْخ الزشغْ  :

 

اٌّشاد   اَ راجْقبد الغمبزا دث  كاْكث الؼغؾ لاديٌل  اَ راجْقبد الغمبزا  ّز  -

 ٛي ػ١ٍٙب اٌذخ

)ًىَ  وٌنخ    ز ص المعزعم  ًكامخ العس  الديٌل لازاجْقبد خ ؼ  بعزفز -

 ًّز  ا اب يب   ؽسّت المزعب اْ     الغمبزا ًالؾبظت الالَ  (الخبطخ ثو

 كامخ العس الخبطخ ثوًكرلك  كزبثخ زط  المعزخد  لانمب  ا ب  ز ص المعزعم  ؽْش ّز  

اً النقس  اَ  أً ّز  النقس  اَ تيٌل Enter  عزبػؼغؾ  اَ ن ص  ا ب  كامخ العس

 ز ص العا  

 
 :ؽمخ ىب خ  -  

 
 الؼغؾ ًثعد العبثقخ الخاٌاد رنعْر ًثعد الغمبزا راجْقبد  اَ  سح لاًل الديٌل  ند
 عدّدح ظس كامخ إتيبل ًّغت انزيذ العس كامخ ط ؽْخ ثأس رعْد زظبلخ رميس تيٌل  اَ
  -الشدّدح لاىمْزيب نمسا - غْسه ًلاّعاميب لمعزخد ثب يبطخ عدّدح ظس كامخ إتيبل فْز 

  عدّدح ثبيسٍ العس كامخ لزغْْس فزسح ك  السظبلخ ىره ًرميس
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فزميس لنب  ب خ الزاجْقبد المزبؽخ لمعزخد  النمب  ؽجقب لاظ ؽْبد المعابه لو فْز  

 ايزْبز الٌازت فَ ؽبلخ السغجخ فَ اتزاط اطساز ًازت 

 اً ثبلنقس  اَ رشغْ     Enterاَ ّز  الؼغؾ   -
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 فزميس لنب  ب خ راجْت الٌازت 

 

 
 

 صبنْب : العبلغخ المزبؽخ 

 الٌازت

  بلظ ثْبنبد اطساز

 

 اظزا ا رعسّعخ 

 

 اعزطلاع ػٓ لٛاػذ ٚسعَٛ اعز١شاد عٍؼخ 

 اعزطلاع ػٓ لٛاػذ ٚسعَٛ ثٕذ رؼش٠ف

 رمش٠ش ٔظٛص اٌزض١٠لاد 

 اظزا ا  نبفْعذ

 لاع ػٓ ث١بٔبد سؽٍخاعزط

 اظزا ا  ب  

 اعزطلاع ػٍّخ 

 اعزطلاع ؽغبثبد عبس٠خ
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 صبلضب  عبرْؼ الاعساءاد 

ًذلك لزنعْر الاعساءاد المخزاعخ فَ الجسنب ظ    ي ليب ؽْش ّمو  لامعزعم  ) عزخد ( 

 الزاجْت )اظزخدا ( الؼغؾ  اَ اٍ    المعبرْؼ الزبلْخ ؽجقب ل  س الرٍ ّسّده 

 

 (F2اػ  ) اء  ماْخ اػبفخ ظغ  عدّد لاعس

 (F3اؽع  ) رعغْ  الجْبنبد  اَ طب دح الجْبنبد 

 (F4اؽرف ) لاّقبف رععْ  ؽرف الجْبنبد    طب دح الجْبنبد 

 (F6اظزعا  ) لاظزا ا الجْبنبد المخصنخ 

 (F11)        لايزْبز ظاس العبرٌزح 

 ب خ النبفخ لاخسًط     ب خ النبفرح الؾبلْخ ًالعٌتح الَ 

 العبثقخ 

  ) F12ايسط )

 

 

 
 

 : عبرْؼ أظبظْخ لشب بد الجسنب ظ 

 

  سع ؽق  لاعسع فقؾ

 اعجبزٍ ؽق  أظبظِ )ّغت إتيبلو طج  إرمب   ماْخ الإػبفخ أً الزعدّ (

 ايزْبزٍ ؽق  ايزْبزُ ّمو  رغبًشه ) د  إتيبلو(

 ؽق  ّمو  ايزْبز طْمزو    طب مخ )رعسع  ند الاات(
 

 

 اثعب الاّقٌنبد المعزخد خز

 

 

  بلظ ثْبنبد الاطساز              
 

 

  يسًط    الزاجْت                
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 يب عب : ًط  الشب بد 

 ٠زُ ٚطف ع١ّغ شبشبد اٌزطج١ك ٚطفب وبِلا ػٍٝ صلاس خطٛاد

 #رظ١ُّ اٌشبشخ

 #اٌؾمٛي اٌّغزخذِخ

 #الاعشاءاد اٌّزبؽخ

 

 

  بلظ ثْبنبد الاطساز(* ب خ  عبلغخ ثْبنبد اطساز ) 

 

 

 

ظاٌز    ي ل ىره الشب خ ّز  رعغْ  الجْبنبد الاظبظْخ  ً الجٌالض ً العبرٌزح ً*

رؾدّد المعزنداد المااٌثخ ًكرلك الزرّ د المقسزح  اْيب ًؽعبة السظٌ  العبرٌزح ً 

                                                                                             ل طساز .

اليدف     عبلغخ ثْبنبد الاطساز الغمسكَ اتزاط كبفخ ثْبنبد الشيبتح ًؽجب خ  يبتح *

  مْونخ رعمؼ لمقد  الجْبس ثبلافساط     ؾنزو
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 رؾزٌٍ  ب خ  عبلغخ اطساز  اَ  غمٌ خ    الشب بد الداياْخ ًىَ*

  عبلغخ ثْبنبد اطساز عدّد  -

 لسظٌ  ) زظٌ  الجنٌت( عبلغخ ثْبنبد ا -

  عب لغخ ثْبنبد السظٌ  الاػبفْخ )السظٌ  الواْخ ( -

 رعاْمبد اػبفْخ -

  عبلغخ ثْبنبد الجٌالض  -

  عبلغخ ثْبنبد العٌارْس الزعظْاْخ -

  عبلغخ ثْبنبد المعزنداد الٌاعت رقدّميب    الاطساز -

 ظزعبتح  نيب ايزْبز الزرّْ د الايزْبزّخ الزَ ّسغت طبؽت الشأس فَ الا -

 ؽجب خ الاطساز -

 ؽجب خ ثْبس ثبلاطنبف  -

 ا   ً الخبص ثجْبنبد الؾبًّخ  ند يسًط الؾبًّخ ثبلمشمٌل 9ؽجب خ اظزمبزح 

  عؼ ً سع المعزنداد   -

 ا بتح الزظدّس-
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 الاعساءاد المزبؽخ  

 

 

 رعغْ  الإطساز

 ( قد  الجْبس ) المزعب   

 

    فِ رعغْ  إطساز الٌازت  ند زغجخ أؽد المزعب اْ  

 .ل طساز 64اَ ذلك الؾظٌل  اَ زط    تً ّزسر

 

 من خلال شاشة معالجة بيانات .1
اقرارالوارديتم اختيار اقرار  جديد 

 لمعالجة بيانات الاقرار .
 يتم ادراج جميع الحقول الاجبارية في .2

 . " ثم الحفظ " شاشة البيانات الاساسية
 . يتم ادراج بيانات البوالص .3

 . يتم ادراج الفواتير التفصيلية .4

 ) 46)اخذ رقم  يتم تسجيل الاقرار .5

 

 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  
 متى ينفذ الإجراء

 
                            

 

 

 

 خطوات التنفيذ
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 رظمْ  الشب خ - أ

 

 
 خطوات التنفيذ

 ية وغالبا ماتكونيتم ادراج جميع الحقول الاجبار -
 " لونها أزرق" -
 . ) احفظ ( ثم يتم الضغط علي مفتاح  -

    "تم تسجيل البيانات " سوف تظهر رسالة -
 وبعد ذلك يتم ادراج بيانات البوالص -
 يتم ربط الشحنة بالاقرار -
 وحفظها تير(ا) سطورالفو يتم ادراج الفواتير وحفظها ثم ادراج الاصناف -

 للاقرار   46يتم تسجيل رقم  -
 

 ثانياً : حقول الشاشة :

  ( اتزاط الجْبنبد الاظبظْخ  0) 
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 اٌغذٚي اٌزبٌٟ ٠ٛػؼ ؽمٛي اٌج١بٔبد ٚ ِٛاطفبرٙب :

   ؽمبد
 

 اظ  الؾق   سع اعجبزٍ ايزْبزٍ

٠ٛعذ سلّبْ ٌلإلشاس سلُ ِجذئٟ ِغٍغً ٠زُ إػطبئٗ 

ٌلإلشاس ا١ٌبً ثّغشد ؽفع اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌىٟ ٠غّؼ 

ٟ ثئِىب١ٔخ إعزشعبع اٌج١بٔبد ِشح أخشٞ , اٌشلُ اٌضبٔ

ٚ٘ٛ سلُ ِشوت ِٓ عٕخ الألشاس , سلُ  46٘ٛ سلُ 

اٌّغّغ , سلُ اٌذفزش , سلُ ِغٍغً ٌلإلشاس ثبلإػبفخ 

ٌلألشاس  46اٌٝ ؽشف١ٓ رأو١ذ١٠ٓ . ٠زُ إػطبء سلُ 

 الالشاسثّغشد رغغ١ً 

 

 سلُ الإلشاس ■ ■  

لادساط اٌج١بٔبد الاعبع١خ ٌلالشاس ٠غت اخز١بس ِٛلغ 

ٌلالشاسٚرٌه ِٓ  46الادساط ٚ٘ٛ عضء ِٓ سلُ 

ثبٌٕمش  ( خلاي شبشخ الاعزؼلاَ ػٓ ِغّغ عّشوٝ

 (F8ػٍٝ الا٠مٛٔخ اٌزٝ ثغبٔت وٍّخ اٌغّغ 

 اٌّغّغ  ■  

٠زُ اخز١بس ٔٛع اٌذفزش ِغ ِلاؽظخ اْ ع١ّغ 

 الالشاساد ٠زُ ادساعٙب ػٍٝ اٌذفزش الاطٍٝ

 دفزش الالشاس  ■  ■

 ٠زُ اخز١بس اٌٍغٕخ ؽغت ٔٛع اٌجؼبػخ اٌٛاسدح ٚرٌه

ثبٌؼغؾ ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛداِبَ رخظ١ض ٌغٕخ ف١زُ 

الاخز١بس ِٓ اٌمبئّخ اٌزٝ رظٙشٌٍّغزخذَ ؽغت ٔٛع 

 اٌجؼبػخ اٌٛاسدح ا١ٌٗ

 رخظ١ض ٌغٕخ  ■  ■

٠مظذ ثٗ إٌظبَ اٌغّشوٝ ٌلالشاس ٚاسد ٔٙبئٝ 

رشأض٠ذ ؛؛؛؛؛؛؛ اٌخ ٚثّغشد اخز١بس ٔٛع اٌذفزش ٚ 

ْ ٔظبَ اٌٍغٕخ ٠ظٙش ٔٛع اٌج١بْ)ٚاسد ٔٙبئٝ دٚ

عبثك ٠ّٚىٓ ٌٍّغزخذَ رؼذ٠ً إٌظبَ ؽغت  )عّشوٝ 

سغجزٗ  ٠ّٚىٓ وزبثخ وٛد إٌظبَ اٌغّشوٝ  ِجبششح اٚ 

اخز١بس ٔٛع إٌظبَ ِٓ شبشخ الاعزؼلاَ ػٓ الأظّخ 

 اٌغّشو١خ ثبٌغبٔت الا٠غش ٌٍؾمً

 اٌج١بْٔٛع                                                                        ■  

لاثذ اْ ٠ىْٛ لذ رُ رشغ١ً ث١بٔبرٗ  –٘ٛ ِبٌه الالشاس 

ػّٓ اٌّزؼب١ٍِٓ ٌٚٗ سلُ ػش٠جٝ ثغشع رؼبًِ 

طبؽت شأْ ٚ ٠غت ِشاػبح أْ ٠ىْٛ اٌّغزٛسد ٘ٛ 

                      ثأعّٗٔفظ اٌّزؼبًِ اٌزٜ رُ إدساط إٌّبف١غذ 

٠ٚزُ ادساط سلُ طبؽت اٌشأْ )اٌشلُ اٌؼش٠جٝ 

اٚاخز١بسٖ ِٓ خلاي شبشخ الاعزؼلاَ ػٓ  اٌخبص ثٗ (

 ِزؼبًِ  ثبٌغبٔت الا٠غش ٌٍؾمً

 طبؽت اٌشأْ  ■  

٘ٛ طبؽت اٌشأْ أٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ ثخطبة رف٠ٛغ 

سعّٟ ِغغً ثئداسح اٌّزؼب١ٍِٓ ) ِغ ِلاؽظخ اْ 

٠ىْٛ ِمذَ اٌج١بْ شخض ؽج١ؼٝ. ٠ٚزُ ظٙٛس سلُ 

ب رُ ِمذَ اٌج١بْ رٍمبئ١ب ثشبشخ اٌج١بٔبد الاعبع١خ ؽٍّ

 اٌذخٛي ػٍٝ رطج١مبد اٌغّبسن ثشلُ ِمذَ ث١بْ

 ِمذَ اٌج١بْ  ■  

٠زُ ػشػٗ ثّغشد وزبثخ اٌشلُ اٌؼش٠جٝ ٌظبؽت 

 اٌشأْ

 اعُ طبؽت اٌشأْ ■  ■ 

٠زُ ػشػٗ ثّغشد وزبثخ اٌشلُ اٌؼش٠جٝ ٌظبؽت 

 اٌشأْ

 ػٕٛاْ طبؽت اٌشأْ ■  ■ 

٠ٚمظذ ثٗ ٔظبَ رغذ٠ذ طبؽت اٌشأْ ٌٍؼش٠جخ اٌغّشو١خ 

ٝ اِبٔخ """" اٌخ ٠ٚزُ وزبثزٗ وٛد ٔظبَ اٌخؼٛع اٚ لطؼ

  ثبٌغبٔت الا٠غش ٌٍؾمً اخز١بسٖ ِٓ شبشخ ٔظبَ اٌخؼٛع

 ٔظبَ اٌخؼٛع   ■  



  قطاع التكنولوجيا 

 33 

٠ٚمظذ ثٗ لطبع رغبسٜ اٚ طٕبػٝ اٚ ١٘ئخ ؽى١ِٛخ 

"""" اٌخ ٠ٚظٙش وٛد اٌمطبع رٍمبئ١ب ثّغشد وزبثخ سلُ 

 طبؽت اٌشبْ ) اٜ اْ اٌمطبع اٌزؼش٠فٝ ِشرجؾ ثشلُ

طبؽت اٌشأْ (ٌزٌه ٠غت اْ ٠ىْٛ سلُ طبؽت 

 اٌشأْ طؾ١ؾب 

 اٌمطبع اٌزؼش٠فٝ  ■  

٠زُ ادساط سلُ ر١ٍفْٛ ) ِٛث١ً ( ِمذَ اٌج١بْ ٌلارظبي 

 ثٗ فٝ ؽبٌخ اٌؾبعخ ا١ٌٗ 

 اٌٙبرف  ■  

٠زُ ػشع ربس٠خ  رطج١ك لٛاػذ اٌزؼش٠فخ ثّغشد 

ٌلالشاس ٚ٘ٛ ٔفظ ربس٠خ ادساط اٌج١بْ  46رغغ١ً سلُ 

شوٝ ٠ُٚ رطج١ك لٛاػذ اٌزؼش٠فخ ػٍٝ اٌجٕٛد اٌغّ

 اٌغّشو١خ ؽجمب ٌٙزا اٌزبس٠خ

 ربس٠خ اٌزؼش٠فخ ■ ■  

 ٠46زُ ػشع ربس٠خ  الالشاس ثّغشد رغغ١ً سلُ 

 ٌلالشاس

ٚ٘ٛ ٔفظ ربس٠خ ادساط اٌج١بْ اٌغّشوٝ ٠ٚزُ ػٍٝ 

اعبعٗ رؾ٠ًٛ عؼش اٌؼٍّخ ٌٍج١بْ اٌغّشوٝ ٚؽغبة 

 اٌم١ّخ اٌّمجٌٛخ عّشو١ب 

 ربس٠خ الالشاس ■ ■  

٠زُ ادساط اٌم١ّخ اٌمش ػٕٙب طبؽت اٌشأْ فٝ الشاس 

ثبٌغ١ٕٗ اٌّظشٜ ٚرٌه ؽجمب   CIFاٌم١ّخ ٚ٘ٝ اٌم١ّخ 

ِٓ اٌلائؾخ  14ِٓ لبْٔٛ اٌغّبسن ٚاٌّبدح  22ٌٍّبدح 

 اٌزٕفز٠خ

 

 اٌم١ّخ اٌّمشػٕٙب  ■  

 

٠زُ اخز١بس ٔؼُ اٚلا ؽغت ؽبٌخ اٌشعبٌخ ٚرٌه  -1 

اٌّٛعٛد ٠غبس اٌؾمً ٠ٚؤصش رٌه  ثبٌؼغؾ ػٍٝ اٌغُٙ

فٝ ػشع اٌشعبٌخ ػٍٝ اٌؾغش اٌضساػٝ اٚ لا 

 رؼشع

 

٠زُ اخز١بس ٔؼُ اٚلا ؽغت اٌّغزٕذاد اٌّمذِخ  -2

ٌٍغّبسن ً٘ ٘ٝ وبف١خ ٌلافشاط ػٓ اٌجؼبئغ اٌٛاسدح 

 اَ لا ٠ٚؤصش رٌه ػٍٝ اٌّخبؽش

 

٠زُ اخز١بس ٔؼُ اٚلا ؽغت ؽبٌخ اٌشعبٌخ ٚرٌه  --3

ُٙ اٌّٛعٛد ٠غبس اٌؾمً ٠ٚؤصشرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ اٌغ

 فٝ ػٍٝ اٌّخبؽش 

 

٠زُ اخز١بس ٔؼُ اٚلا ؽغت ٔظبَ اٌزفشؽ اٌخبص  -4

ثبٌشعبٌخ ٠ٚؤصش رٌه ػٍٝ ؽغبة اٌم١ّخ ؽ١ش رؾغت 

اٌم١ّخ ػٍٝ اٌٛصْ اٌظبفٝ فٝ ؽبٌخ ٚعٛد ٚصْ 

 ٌٍؼجٛح 

 

■ 

 

 

 

 

■ 

 

 

 

■ 

 

 

 

 

■ 

 

  

■ 

 

 

 

 

■ 

 

 

 

■ 

 

 

 

 

■ 

 

 

 

 

 

 

 

  ؾدتاد السظبلخ 

سظبلخ فَ  جٌح ال -0

   4يشجْخ 

 

كعبّخ المعزنداد  -6

 المقد خ

 

 

ى  السظبلخ الٌازت  -6

 اظزٌكبد

 

 

ى  السظبلخ الٌازتح رؾذ -6

 الشوخ

٠زُ  ادساط سلُ الالشاس اٌغبثك ٌشثؾ الالشاس اٌؾبٌٝ 

 ثبلالشاس اٌغبثك فٝ ؽبٌخ ٚسٚد شؾٕخ ٌٙب ٔظبَ عبثك 

 ■ 

 

 سلُ الالشاس اٌغبثك  
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 -الجْبنبد : ؽع         
 إؽفع٠زُ ثؼذ رٌه ؽفع اٌج١بٔبد الاعبع١خ ثبٌؼغؾ ػٍٝ  -

ف١زُ ؽفع  كـؾ ػٍٝ ِٛافـٕؼغـفعبع١خ الأرغغ١ً اٌج١بٔبد ثأٔٗ رُ  رف١ذرظٙش سعبٌخ   -

 فزؼ عضء إٌّبفغذ .         ٠اٌج١بٔبد ٚ
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 الجٌالض ً     ؽْش رميس  ب خ  عبلغخ ثْبنبد F2اّقٌنخ اتيبل ثْبنبد الجٌالض    ي ل  ب خ  عبلغخ ثْبنبد اطساز نؼغؾ  اَ 

ً هب شال الهسط   64ي ليب ّمو  زثؾ الشؾنخ ثبلاطساز ًرؾسّسالشؾنخ    الاطساز ) ؽامب اس  قد  الجْبس اً طبؽت الشهبس  له  ّأيهر زطه  

الاطهساز ًؽجب هخ ظهاٌز الجهٌالض ًالخهسًط ثعهد اعهساء اٍ  ه  الخبص ثبلاطساز ىهٌ الهسط  المجهد َ ( ًاتزاط الاهسًت ًؽجب هخ ثهٌالض 

 العماْبد العبثقخ  

 

 
 

 ثانياً : حقول الشاشة :

 اٌغذٚي اٌزبٌٟ ٠ٛػؼ ؽمٛي اٌج١بٔبد ٚ ِٛاطفبرٙب :

 

   ؽمبد
 

 اظ  الؾق   سع اعجبزٍ ايزْبزٍ

وٛد اٌذائشح ٠ظٙش رٍمبئ١ب  ؽغت لبػذح ث١بٔبد 

خٛي ػ١ٍٙب )فأرا وبٔذ رطج١مبد اٌغّبسن اٌزٝ رُ اٌذ

 ( 211ِضلا اعىٕذس٠خ  ٠ظٙش اٌىٛد اٌخبص ثٙب 

 دائشح ■   

 اٌغٕخ ■    ٠ٚمظذ ثٙب شٕخ اٌّبٔفغذ )سلُ اٌطش٠ك ( 

 اٌطش٠ك  ■   ٠زُ ادساط سلُ اٌطش٠ك اٌخبص ثبٌج١ٌٛظخ

٠زُ ادساط ا١ٌّٕبء ؽشٚف ا١ٌّٕبء اٚ اخز١بس٘ب ِٓ 

خلاي  خلاي شبشخ الاعزؼلاَ ػٓ ١ِٕبء شؾٓ ِٓ

 الاعزؼلاَ اٌّٛعٛد ثبٌغبٔت الا٠غش ٌٍؾمً

 ا١ٌّٕبء  ■  

 ث١ٌٛظخ اٌشؾٓ  ■   ٠زُ ادساط اٌج١ٌٛظخ اٌخبطخ ثظبؽت اٌشأْ

 

بياناث  معالجتثـانـيـا : شاشت
 -:البوالص )المنافيسج (
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 ثالثا الاجراءات المتاحة
 زثؾ الشؾنخ ثبلاطساز -0

 

 اسم الاجراء

 من ينفذ الاجراء

 متى ينفذ الاجراء

 

 خطوات التنفيذ
 

 

 زثؾ الشؾنخ ثبلاطساز

 

 اً طبؽت الشأس  قد  الجْبس

جٌلْظخ اً ظاٌز الجٌلْظخ    اطساز لا ند السغجخ فَ زثؾ اؽد العاٌز 

 الٌازت

 

   ي ل  ب خ  عبلغخ ثْبنبد اطساز نؼغؾ  اَ الاّقٌنخ الخبطخ  -0

  ب خ ثْبنبد الجٌالضثجْبنبد الجٌالض فزميس لنب 

 ّز  اتزاط زط  الاسّت  -6

  خ الاظزع   ّز  اتزاط المْنبء اً ايزْبزه     ب -6

 ّز  اتزاط زط  الجٌلْظخ -6

ّميس لنب ظاس اً ظاٌز الجٌلْظخ ثبلغصء الا اَ    الشب خ ؽْش  -9

ّز  زثؾ ك  ظاٌز الجٌلْظخ  اًظاس الجٌلْظخ الخبص ثبلاطساز ًذلك 

ص  ايزْبز  لازماْ ًض بالعاس اً العاٌز الزَ نسّدىب ثبلم  ثبلؼغؾ  اَ

   غمٌ خ الاًا س المٌعٌتح ّمْ   ب خ   F6ا سازثؾ الشؾنخ ثبلاطساز 

 ثْبنبد الجٌالض 

ر   بن ؽ  اس ظاس الجٌلْظخ اً ظاٌز الجٌلْظخ الزَ ر  رماْاي -4

 انصاليب ثبلغصء الاظع   عنَ ذلك انو ر  زثايب ثبلاطساز 

 لاخسًط    الاًا س المٌعٌتح ّمْ  الشب خ  F12ايسط نؼغؾ   -7

 

 

 

 

 

 

 



  قطاع التكنولوجيا 

 37 

ثْبنبد الجٌلْظخ ً  ساععزيب طج   ماْهخ الهسثؾ ًذلهك  ّغت الزأكد      اؾٌظخ :

لانو ظْوٌس    الظعت  اهَ  قهد  الجْهبس رؾسّسىهب اذا ره  الهسثؾ ثبلخاهأ ًظهغ  

  64زط  

 

 

 

 

 



  قطاع التكنولوجيا 

 38 

 رؾسّس الشؾنخ    الاطساز-6

 

 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  

 
 متى ينفذ الإجراء

 

 خطوات التنفيذ

 46ي ػٍٝ سلُ اٌؾظٛ ذثؼرؾش٠ش اٌشؾٕخ ِٓ الإلشاس

 .اٌّٛظف اٌغّبسن اٌّغئٛي  ٠ٚىْٛ ِؼٗ طلاؽ١خ ِذ٠ش ِغّغ

ػٕذ سثؾ ث١ٌٛظخ ثبلالشاس ثبٌخطأ  اٚ سغجخ طبؽت اٌشأْ ثؼذ سثؾ عطٛس اٌج١ٌٛظخ 

لشاس اخش اٜ رغضئخ اٌج١ٌٛظخ ٚرٌه ثؼذ اٌزأوذ ِٓ أثب ثبعزجؼبد اؽذ اٌغطٛس  ٚسثطٙب

 رٛافش ششٚؽ رغضئخ اٌج١ٌٛظخ

 

ِؼبٌغخ ث١بٔبد إلشاس " أػغؾ ػٍٝ  ِٓ خلاي شبشخ " -1

الأ٠مٛٔخ اٌخبطخ ثّؼبٌغخ  ثج١بٔبد اٌج١ٌٛظخ  رظٙش 

 ... شبشخ ث١بٔبد اٌجٛاٌض

٠زُ ػشع ع١ّغ عطٛس اٌج١ٌٛظخ ٚ اٌّشرجطخ ثبلإلشاس  -2

 ثبٌغضء اٌغفٍٟ ِٓ اٌشبشخ .

لف ػٍٝ اٌغطٛس اٌّشاد إخز١بس٘ب ٌفه سثطٙب ِٓ ػٍٝ  -3

أػغؾ " رؾش٠ش الإلشاس ؽزٟ رظٙش ثٍْٛ ِخزٍف  صُ 

 .( F7) اٌشؾٕخ ِٓ الإلشاس " 

٠زشرت ػٍٟ رٌه إٔزمبي ػشع اٌغطٛس اٌّؾذدح ِٓ  -4

 اٌغضء اٌغفٍٟ ثبٌشبشخ اٌٝ اٌغضء اٌؼٍٜٛ ِٓ اٌشبشخ. 

ػشع اٌغطٛس اٌّؾذدح ثبٌغضء اٌؼٍٜٛ ِٓ اٌشبشخ ٠ؼٕٟ أٙب الأْ غ١ش ِشرجطخ 

 (  F12)ثبلإلشاس , لإٔٙبء اٌؼ١ٍّخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ " أخشط "
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 ؽجب خ ثٌالض الاطساز -6

 

 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  
 متى ينفذ الإجراء

 خطوات التنفيذ

 ؽجب خ ثٌالض الإطساز 

طبؽت الشبس اً    اتزط الجْبس ثسطمو  ثزعٌّغ    طبؽت 

  الشأس اً  ٌظ  الغمبزا اذا اؽزبط الْيب

غاخ  اَ  ند السغجخ فِ ؽجب خ ثْبنبد الجٌالض المسرجاخ أً المع

 أؽد الإطسازاد  . 

   ي ل  ب خ "  عبلغخ ثْبنبد إطساز " أػغؾ  .0

 اَ الأّقٌنخ الخبطخ ثجْبنبد الجٌلْظخ  رميس 

 ...  ب خ ثْبنبد الجٌالض

   ي ل راك الشب خ ّز   سع  غمٌ خ ظاٌز  .6

 الجٌالض المسرجاخ ثبلإطساز 

 ند السغجخ فِ ؽجب خ ثْبنبد راك الجٌالض ّز   .6

  ( F9)ؽجب خ ثٌالض إطساز "الؼغؾ  اَ " 

رميس  ب خ  عبّنخ ؽجب خ ثْبنبد الجٌالض الزبلْخ ... , أػغؾ 

 ؽجب خ  ند السغجخ فِ ؽجب خ ثْبنبد الزقسّس فِ الظٌزح الٌزطْخ
. 
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 ؽجب خ ظاٌز ثٌالض الاطساز -6

 

 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  
 متى ينفذ الإجراء

 خطوات التنفيذ

 لشاس ؽجبػخ عطٛسثٛاٌض الإ

طبؽت اٌشبْ اٚ ِٓ ادسط اٌج١بْ ثشلّٗ  ثزف٠ٛغ ِٓ طبؽت 

 اٌشأْ اٚ ِٛظف اٌغّبسن ارا اؽزبط ا١ٌٙب

 

ػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽجبػخ عطٛس اٌجٛاٌض اٌّشرجطخ أٚ اٌّغغٍخ 

 ػٍٝ أؽذ الإلشاساد  . 

ِٓ خلاي شبشخ " ِؼبٌغخ ث١بٔبد إلشاس "  .4

أػغؾ ػٍٝ الأ٠مٛٔخ اٌخبطخ ثج١بٔبد 

 ... شبشخ ث١بٔبد اٌجٛاٌض اٌج١ٌٛظخ  رظٙش

ِٓ خلاي رٍه اٌشبشخ ٠زُ ػشع ِغّٛػخ  .5

 عطٛس اٌجٛاٌض اٌّشرجطخ ثبلإلشاس 

ػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽجبػخ عطٛس اٌجٛاٌض ٠زُ  .6

اٌؼغؾ ػٍٝ " ؽجبػخعطٛس ثٛاٌض 

  (F11)إلشاس

رظٙش شبشخ ِؼب٠ٕخ ؽجبػخ عطٛس اٌجٛاٌض اٌزب١ٌخ ... , 

اٌزمش٠ش فٟ أػغؾ ؽجبػخ ػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽجبػخ ث١بٔبد 

 اٌظٛسح اٌٛسل١خ .
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 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  
 متى ينفذ الإجراء

 
 خطوات التنفيذ

  . إدساط ث١بٔبد اٌطشٚد

 ِمذَ اٌج١بْ .ٚاْ وبْ ٠غت ػ١ٍٗ سثؾ الالشاس ثبٌج١ٌٛظخ 

 

 ػٕذ اٌشغجخ فٟ رغغ١ً ث١بٔبد إلشاس دْٚ اٌشثؾ ِغ ث١ٌٛظخ 

 

 

إلشاس " أػغؾ ػٍٝ ِٓ خلاي شبشخ " ِؼبٌغخ ث١بٔبد  .1

الأ٠مٛٔخ اٌخبطخ ثج١بٔبد اٌج١ٌٛظخ  رظٙش اٌشبشخ ِؼبٌغخ ث١بٔبد 

 اٌجٛاٌض

رظٙش شبشخ ِؼبٌغخ (  F8) أػغؾ ػٍٝ ث١بٔبد اٌطشٚد .2

ث١بٔبد اٌطشٚد اٌزب١ٌخ ... , ِٓ خلاي رٍه اٌشبشخ ٠ّىٓ إعشاء 

 ِؼبٌغبد إػبفخ ٚؽزف ٚرؼذ٠ً ث١بٔبد أؽذ اٌطشٚد .

ّٕبعجخ صُ أػغؾ " أؽفع " رظٙش سعبٌخ لُ ثئدساط اٌج١بٔبد اٌ .3

 رّبَ اٌزغغ١ً ثٕغبػ .
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ثْبنبد العٌارْس الزعظاْخ     ثبلؼغؾ  اَ ثعد ذلك ّز  اتزاط الغصء الخبص ثبلعٌارْس  -

  ب خ  بلظ ثْبس اطساز

   جٕذ(اٌ –) عضء اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌٍفٛار١ش  ًىَ  وٌنخ    عصءّ   ب خ العٌارْسز  فزؼ ْف  -

 رظمْ  الشب خ

 

 

 

 

 

 

 

 صبلضب  ب خ العٌارْس
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 -:ويتم ادراج هذا الجزء كالاتى     -البانات الاساسية للفواتير : جزء -‌أ

 

لجْبنبد ا اّقٌنخ  اًَض فَ الغصء الا اَ لاشب خ بكاْك ثبلصز الاّعس لامنؼغؾ  -0

 لزنشْؾ الشب خ خالاظبظْ

 ؾقٌللعزؼ عمْ  الؾقٌل ًّز  اتزاط ىره ال اػ  اَ  عزبػ  نؼغؾ  ص  -6

رعغْ  رميس زظبلخ ر   ثبلغصء الاظع     الشب خ اؽع ّز  الؼغؾ  اَ  عزبػ -6

  ٌافتنؼغؾ  اَ  الجْبنبد
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 ثانياً : حقول الشاشة :

 اٌغذٚي اٌزبٌٟ ٠ٛػؼ ؽمٛي اٌج١بٔبد ٚ ِٛاطفبرٙب :

ايزْبز    ؽمبد

ٍ 

اعجبز

ٍ 

 س

 ع

 اظ  الؾق 

 سلُ اٌفبرٛسح     اٜ سلُ اٌفٍزٛسح اٌظبدس ِٓ اٌّٛسد

ربس٠خ  ٠ٚمظذ ثٗاٜ ربس٠خ رؾش٠ش اٌفبرٛسح 

 ِٓ اٌٛسد اٌششاء

    ربس٠خ اٌفبرٛسح 

 ٔٛع اٌفبرٛسح     أط١ٍخ أَ وشف ػٛا٠ذ

ٌىً فبرٛسح ٔٛع اٌزؼبلذ اٌخبص ثٙب ٚ اٌزٞ 

٠ؤصش ثؼذ رٌه ػٍٝ ثٕٛد سعَٛ ِظشٚفبد 

٠زُ اخز١بس ..(  -فٛة  –اٌفبرٛسح ) ع١ف 

ذ ثبٌؼغؾ ػٍٝ اٌغُٙ اٌٛعٛد ٔٛع اٌزؼبل

اِبَ ٔٛع اٌزؼبلذ رفزؼ لبئّخ ِٕغذٌخ ٔخزبس 

 ِٕٙب

    ٔٛع اٌزؼبلذ 

اٜ ربس٠خ الارفبق ث١ٓ اٌّٛسد ٚاٌغزٛسد 

 ػٍٝ اٌظفمخ

    ربس٠خ اٌزؼبلذ 

إعّبٌٟ ل١ّخ عطٛس اٌفبرٛسح ِمِٛخ ثؼٍّخ 

 اٌفبرٛسح .

    ل١ّخ اٌفبرٛسح 

اٚ اخز١بس  ادساط وٛد ػٍّخ اٌفبرٛسح  ٠زُ

 وٛد اٌؼٍّخ ِٓ شبشخ الاعزؼلاَ

    اٌؼٍّخ 

٠زُ ػشع عؼش اٌزؾ٠ًٛ ٌٍؼٍّخ ثّغشد ؽفع 

 اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌٍفبرٛسح .

    ًعؼش اٌزؾ٠ٛ 

 اٌغٕغ١خ     عٕغ١خ اٌّٛسد طبؽت اٌفبرٛسح .
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 ثالثاً : الإجراءات المتاحة

 

 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  

 
 
 
 تى ينفذ الإجراءم
 

 خطوات التنفيذ

 أػف 

طبؽت اٌشأْ اٚ ِٓ ٠فٛع فٝ ادساط اٌج١بٔبد ٚرمذ٠ُ الالشاس ١ٔبثزب ػٕٗ اٚ اٌّٛظف 

اٌّغئٛي ػٓ ِؼبٌغخ   اٌج١بٔبد فٟ إداسح اٌٛاسد ٠ٚمظذ ثٗ اٌّضّٓ اٌّٛعٛد فٝ الاداسح 

 الاٌىزش١ٔٚخ اٚ فٝ اٌّشاوض اٌّطٛسح.

 

 

 

 أؽذ فٛار١ش إلشاس اٌٛاسد .  ػٕذ اٌشغجخ فٟ أػبفخ ث١بٔبد

 

ِٓ خلاي شبشخ" ِؼبٌغخ ث١بٔبد الألشاس" أػغؾ " ث١بٔبد اٌفٛار١ش  .1

 اٌزفظ١ٍ١خ"

رظٙش" شبشخ اٌفٛار١ش اٌزفظ١ٍ١خ " اٌغبثك ػشػٙب ٠زُ رٕش١ؾ اٌغضء  .2

اٌخبص ثبٌج١بٔبد الاعبع١خ ٌٍفبرٛسح ثبٌؼغؾ و١ٍه ثبٌضس الا٠غش 

"رظٙش  " أػفغؾ ٌٍّٛط فٝ اٌغضء الاػٍٝ ِٓ اٌشبشخصُ ٔؼ

" ؽمٛي اٌشبشخ ٔمَٛ ثئدساط ث١بٔبد اٌفبرٛسح الأعبع١خ صُ ٔؼغؾ 

 . ف١زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافك رُ رشغ١ً اٌج١بٔبدرظٙش سعبٌخ  أؽفع "

٠غت ِلاؽظخ أْ شبشخ اٌفبرٛسح رظٙش ِمغّخ اٌٝ صلاصخ أعضاء ٟٚ٘  .3

ث١بٔبد الإػزّبد   -ِظشٚفبد اٌفبرٛسح  –) اٌج١بٔبد الأعبع١خ 

 ذٞ ( .اٌّغزٕ
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 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  

 
 

 متى ينفذ الإجراء
 

 خطوات التنفيذ

 اؽزف

 

 ٠ٕٛة ػٕٗ فٝ ادساط اٌج١بٔبد اٌزٜ طبؽت اٌشأْ اِٚمذَ اٌج١بْ 

٠مَٛ  46اِب ثؼذ اٌؾظٛي ػٍٝ سلُ  46ٚرٌه لجً ؽظٌٛٗ ػٍٝ سلُ 

 ثبٌؾزف اٌّضّٓ

 

) ثششؽ ػذَ ٚعٛد عطٛس ػٕذ اٌشغجخ فٝ ؽزف ث١بٔبد اٌفبرٛسح 

 ٌزٍه اٌفبرٛسح ػٕذ اٌؾزف (

 

ِٓ خلاي شبشخ " ِؼبٌغخ ث١بٔبد الإلشاس " أػغؾ " ث١بٔبد  .1

 اٌفٛار١ش اٌزفظ١ٍ١خ "

لف ػٍٝ اٌفبرٛسح اٌّشاد ؽزف ث١بٔبرٙب صُ أٔمش ثبٌّبٚط وٟ  .2

 رظٙش ثٍْٛ ِخزٍف .

أػغؾ " أؽزف " رظٙش سعبٌخ ٌٍزأوذ ِٓ اٌشغجخ فٟ ؽزف  .3

 اٌج١بٔبد .

ٕذ اٌشغجخ فٟ الأعزّشاس أػغؾ " ٔؼُ " ف١زُ ؽزف ػ .4

 اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثبٌفبرٛسح اٌّشاد ؽزفٙب 

 ٠غت اٌزأوذ ِٓ ػذَ ٚعٛد عطٛس ٌٍفبرٛسح لجً اٌؾزف ,  .5
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  عبلغخ  ظسًف العبرٌزح - ب
 

                                                              ياٌاد الزنعْر

 لى ايقونة مصروفات الفاتورةيتم الضغط ع -1

 تظهر هذه الشاشة لمعالجة مصروفات الفاتورة -2

حسب التعاقد "سبة نيتم ادراج المصاريف المظللة باللون الازرق ويتم اختيار قيمة أو    -3

FOB_EXFACTORY --- الخ" و اى كان التعاقد لبد من توصيل القيمة الى القيمةCIF 
 مضاف اليها مصاريف التفريغ

" "نسبة" مطلوب ادراج قيمة المصروف والعملة أما في حالة اختيار" قيمةوفى حالة اختيار -4
 فسوف تظهر النسبة المطلوبة

 " " احفظبعد ادراج المصاريف المطلوبة يتم الضغط على مفتاح  -  -5

   "موافق"ثم نضغط على  " تم تسجيل البيانات "فتظهر رسالة 

   ايقونة البيانات الاساسية للفاتورةة يتم الضغط غلى للرجوع للجزء العام للفاتور-6
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 ) عطٛس اٌفبرٛسح ( اٜ الاطٕبف اٚ اٌجٕٛد صُ ٕٔزمً اٌٝ اٌغضء اٌضبٔٝ ِٓ ث١بٔبد اٌفبرٛسح      

 

 

  ب خ  عبلغخ ثْبناذ ظاس العبرٌزح

 

 رظمْ  الشب خ                      
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  ثانياً : حقو ل الشاشة

 ًل الزبلِ ٌّػؼ ثْبنبد ؽقٌل الشب بد ً  ٌاطعبريب ..الغد

   ؽمبد
 

 اظ  الؾق   سع اعجبزٍ ايزْبزٍ

٠زُ ادساط اٌجٕذ ارا وٕذ اٌزفش٠ؼخ اٌخبص ثٗ 

اٚ ٠زُ الاعزؼلاَ ِٓ شبشخ ثٕذ رؼش٠فخ  خِؼٍِٛ

عّشو١خ ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍىبلا٠مٛٔخ اٌّٛعٛدح 

ئخ ف ٔغذ ٔض اٌجٕذ ٚسعَٛ اٌجٕذ ؽ١ش٠غبس اٌؾمً 

اٌٛاسد ٚاٌّج١ؼبد وزٌه ِٛػؼ ارا وبْ اٌجٕذ 

لا ٚلٛاػذ اٌزز٠لاد ػٍٝ اٌجٕذ  ِشرجؾ ثبرفبل١بد اَ

 ٚالاػبفبد ٚإٌظُ الاخز١بس٠خ ػٍٝ اٌجٕذ

 ثٕذ اٌزؼش٠فخ  ■  

 ٠زُ ادساط ثٍذ إٌّشأ اٚالاعزؼلاَ ػٓ اٌذٌٚخ ِٓ

شبشخ اعزؼلاَ ػٓ دٌٚخ ٚرٌه ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

 الا٠مٛٔخ ٠غبس اٌؾمً

 إٌّشأ  ■  

 ٠ذسط اٚ ٠خزبس ِٓ شبشخ غشع الاعزخذاَ

 ٠ٚمظذ ثٗ اٌغشع ِٓ اعز١شاد اٌجٕذ

 غشع الاعزخذاَ  ■    

الاطً إٌظبَ الاعبعٝ ٌٍؼش٠جخ اٌغّشو١خ ٚفٝ 

ؽبٌخ ٚعٛد ارفبل١خػٍٝ اٌجٕذ ِغ رٛافش ششٚؽ 

رطج١مٙب ٠زُ اٌؼغؾ ػٍىبلا٠مٛٔخ اٌّٛعٛدح فٝ 

د ٔمف ػٍٝ ٠غبس اٌؾمً فزفزؼ لبئّخ الارفبل١ب

الارفبل١خ  اٌّشغٛة ف١ٙب ٚٔخزبس٘ب ثششؽ اْ 

 رىْٛ ثٍذ إٌّشأ ِزفك ِغ الارفبل١خ اٌّخزبسح

 

 

 الارفبل١خ  ■  ■

٠ؼشع ١ِٕبء اٌشؾٓ  اٌّٛعٛد ثّٕبفغذ الالشاس 

فٝ ؽبٌخ سثؾ الالشاس ثج١ٌٛظخ ٠ٚخزبس ِٓ اٌمبئّخ  

٠ٚىْٛ ادساعٗ  فٝ ؽبٌخ الادساط ا١ٌذٜٚ ٌٍطشٚد

 اعجبسٜ 

 

 ١ِٕبء اٌشؾٓ ■ ■  

 رذسط اٚ ٠خزبس ِٓ شٍشخ ؽشق رم١ُ اٌغبد 

 

 ؽش٠مخ اٌزم١ُ  ■  

فٝ ؽبٌخ الاػفبء ٔؼغؾ ػٍٝ الا٠مٛٔخ اٌّٛعٛدح 

 ٠غٍش اٌؾمً  ٚٔخزبس الاػفبء اٌّشغٛة ف١ٗ

 الاػفبءاد   ■ ■

اٜ ٚصْ اٌجؼبػخ ِؼبف ا١ٌٗ ٚصْ اٌؼجٛح 

 ٚاٌغلاف

 

 اٌٛصْ اٌمبئُ  ■  

 اٌٛصْ اٌظبفٝ   ■  بف ا١ٌٗ ٚصْ اٌؼجٛحاٜ ٚصْ اٌجؼبػخ  ِؼ

 اٌٛصْ طبفٝ اٌظبفٝ   ■  اٜ ٚصْ اٌجؼبػخ  

  -ِزش –اٌّمظٛد ثٙب ٚؽخ اٌم١بط ٌٍجٕذ )و١ٍٛ 

ٚ٘ٝ رظٙش رٍمبئٟ اٚ رخزبس ِٓ شبشخ الاعزؼلاَ  

 ثبٌؼغؾ ػٍٝ الا٠مٛٔخ اٌّٛعٛد ٠غبس اٌؾمً 

 اٌٛؽذح ■   

 

 ػ٠ٍٝغت ادساط اٌى١ّخ اٌغّشو١خ طؼ لاْ  - 

 اعبعٙب ٠زُ ؽغبة عؼش اٌٛؽذح  

٠غت ادساط اٌى١ّخ الاؽظبئ١خ طؼ لاْ ػٍٝ  -

 اعبعٙب  ٠زُ ػًّ اٌىض١ش ِٓ اٌزمبس٠ش الاؽظبئ١خ

   

■ 

 

■ 

 ثْبنبد الومْخ 
 عّشو١خ  -

 

 اؽظبئ١خ -

 

٘ٝ ل١ّخ اٌجٕذ ثبٌؼٍّخ الاعٕج١خ ٚلاثذ فٝ إٌٙب٠خ اْ 

 ٠زغبٜٚ ِغّٛع ل١ُ اٌغطٛس ِغ  ل١ّخ اٌفبرٛسح

 اٌم١ّخ ؽغت اٌفبرٛسح  ■  
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٘ٛ خبسط لغّخ اٌم١ّخ ؽغت اٌفبرٛسح ػٍٝ اٌى١ّخ 

 اٌغّشو١خ 

 عؼش اٌٛؽذح ■   

شاساٌم١ّخ ِٓ لجً طبؽت ثألاٌم١ّخ اٌّذسعخ 

 اٌشأْ ع١ف ثبٌغ١ٕٗ اٌّظشٜ

 اٌم١ّخ اٌّمش ػٕٙب  ■   

 اٌفبرٛسح + َ ■    ل١ّخ اٌفبرٛسح + اٌّظشٚفبد ثبٌغ١ٕٗ اٌّظشٜ

خ اٌزٝ عٛف ٠زُ ػٍٝ اعبعٙب ؽغبة ٘ٝ اٌم١ّ

اٌؼش٠جخ اٌغّشو١خ ٚ٘ٝ ٔبرظ ِمبسٔخ اٌمجّخ اٌّمش 

ػٕٙب ِٓ لجً طبؽت اٌشأْ ثبٌم١ّخ اٌّمجٌٛخ 

عّشوٟ ؽغت ٚعٙخ ٔظش اٌزض١ّٓ ٚاخز١بس اٌم١ّخ 

 الاوجش  ٚ٘ٝ رظٙش ثبٌغ١ٕٗ اٌّظشٜ

 اٌم١ّخ إٌٙبئ١خ ■   

 ٠ٕخ ث١بْ اٌّؼب  ■   ٚ٘ٛ اعُ إٌّزظ ؽغت اٌّؼب٠ٕخ

 

 

 ألإجراءات المتاحة :: 
 

 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  
 متى ينفذ الإجراء
 خطوات التنفيذ

 أػف اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌغطش فبرٛسح 

طبؽت اٌشأْ اٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ فٝ ادساط ٚرمذ٠ُ اٌمشاس ٌٍغّبسن ٠ٚزُ اٌزؼذ٠ً ثٛاعطخ ِٛظف 

 اٌغّبسن ارا وبْ الالشاس رؾذ اٌزض١ّٓ .

 

 خ فٟ إػبفخ اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌغطش فبرٛسح .ػٕذ اٌشغج

 

 لادساط عطٛس اٌفبرٛسح  .

 ٔؼغؾ و١ٍه ثبٌضس الا٠غش فٝ اٌغضء الاعفً ِٓ شبشخ اٌفٛار١ش ٌزٕش١ؾ اٌشبشخ-1

 ٔؼغؾ ػٍٝ اِش اػف ٌفزؼ ع١ّغ ؽمٛي عطش اٌفبرٛسح-2

 ٠زُ ادساط ع١ّغ اٌؾمٛي-3

 ً اٌج١بٔبد٠زُ اػغؾ ػٍٝ ِفزبػ اؽفع رظٙش سعبٌخ رُ رغغ١ -4

 ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبػ اػف ارا وبْ ٕ٘بن اوضش ِٓ عطش ٌٍفبرٛسح—5

 (ػٓ الأزٙبء ٠زُ اػغؾ ػٍٝ ِفزبػ اخشط ٌٍخشٚط اٌٝ اٌشبشخ اٌشئ١غ١خ) ػبٌظ ث١بٔبد الشاس -6
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 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  
 متى ينفذ الإجراء
 خطوات التنفيذ

 برٛسح أؽزف اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌغطش ف

 طبؽت اٌشأْ اٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ فٝ ادسط ٚرمذ٠ُ الالشاس .

 

ٌُٚ ػٕذ اٌشغجخ فٟ ؽزف اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌغطش فبرٛسح ثششؽ أْ ٠ىْٛ الألشاس ِجذئٟ 

 ٠46غغً ٌٗ سلُ 

 

 ٌىٟ ٠ظٙش ثٍْٛ ِخزٍف " .اٌّشاد ؽزفٗ  ػٍٟ عطش اٌفبرٛسح  ٔؼغؾ .1

ٝ ؽزف اٌج١بٔبد ػٕذ اٌشغجخ أػغؾ " أؽزف " رظٙش سعبٌخ ٌٍزأوذ ِٓ اٌشغجخ ف .2

 فٝ الأعزّشاس أػغؾ " ِٛافك ".

 ٠زُ ؽزف عطش اٌفبرٛسح -3   
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 إسم الإجراء
 من ينفذ الإجراء  

 
 متى ينفذ الإجراء

 التنفيذخطوات  

 رؼذ٠ً اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌغطش فبرٛسح 

مشاس طبؽت اٌشأْ اٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ فٝ ادسط ٚرمذ٠ُ الالشاس.ٚرٌه ارا وبْ اٌ

ِجذئٝ  اِب ارا رُ اعزلاَ الالشاس ِٓ لجً اٌغّبسن ٚرؾٛي اٌٝ رؾذ إٌض١ّٓ 

 فبْ اٌزؼذ٠ً ٠زُ ِٓ خلاي اٌّضّٓ اٌخزض ثبلالشاس 

 

ػٕذ اٌشغجخ فٟ رؼذ٠ً اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌغطش فبرٛسح ثششؽ أْ ٠ىْٛ الألشاس 

ن الالشاس رؾذ اٌزز١ّٓ ٔؼًّ و١ٍه ػٍٝ سأٜ اٌغّش .اِب ارا وبِْجذئٟ 

 ٚٔؼزشع ٠ٚزُ اٌزؼذ٠ً صُ ٔؼغؾ و١ٍه ػٍٝ اؽفع

 

ِٓ شبشخ ػبٌظ ث١بٔبد اٌفٛار١ش اٌزفظ١ٍ١خ ٔؼغؾ و١ٍه ػٍٝ -1

 شبشخ ث١بٔبد اٌفٛار١ش اٌزفظ١ٍ١خ 

ٔؼغؾ دثً و١ٍه ػٍٝ رظٙش شبشخ" ِؼبٌغخ ث١بٔبد اٌفٛار١ش,  -2

ث١بٔبد عطش اٌفبرٛسح   اٌغطش اٌزٜ ٔشغت فٝ رؼذ٠ٍٗ  ف١زُ فزؼ 

  فٝ رؼذ٠ٍٙباٌزٝ ٔشغت 

اٌزؼذ٠ً , لإٔٙبء اٌؼ١ٍّخ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٟ " أؽفع " رظٙش  ثؼذ-3

 ٔؼغؾ ػٍٝ  "ِٛافك"رُ رغغ١ً اٌج١بٔبد سعبٌخ 
 

 

 

 
 

 

 ٚثزٌه ٠ىْٛ رُ رغغ١ً ث١بٔبد عطش اٌفبرٛسح ٚ٘ٝ رّضً اٌغضء الاٚي ِٓ اٌشبشخ 
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 الغصء الضبنَ     الاػبفبد ًالنم  الايزْبزّخ

 

 

 رظمْ  الشب خ

 

 
 

 

 

الغسع    اتزاط النم  الايزْبزّخ ىٌ راجْت طٌا د عمسكْخ  عْنخ طد روٌس  سرجؾ ثبلسظٌ  اً ثهبلقٌْت 

 الاظزْساتّخ ًلاتزاط النم  الايزْبزّخ نزج  الارَ

    ب خ  بلظ ثْبنبد اطساز نؼغؾ كاْك  اَ  ب خ ثْبنبد العهٌارْسفزعزؼ  ب هخ ثْبنهبد  -0             

 ز  رنشْؾ الغصء الخبص ثعاس العبرٌزحّ العٌارْس
 

فْهههز  رنشهههْؾ الغهههصء الخهههبص  الهههنم  الايزْبزّهههخ  اهههَ نؼهههغؾ كاْهههك -6

 ثبلاػبفخ اً النمب  الايزْبزٍ

 ب  الايزْبزٍمّز  كزبثخ كٌت الاػبفخ اً الن -6

فزنزقه  الاػهبفخ اً النمهب  الايزْهبزٍ ( F9 اَ اظزخد  ) كاْكنؼغؾ  -6

 خالشب الَ الغصء الاظع     

نؼغؾ كاْك  اَ اؽع  فزميس  ب خ ًثيب زظبلخ ره  رعهغْ  الجْبنهبد  5-

   ؽع  الاػبفخ اً النمب  فْز  كاْك  اَ  ٌافتنؼغؾ 
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 الغصء الضبلش المعزنداد ًالا مبل

 رظمْ  الشب خ

 

 
 

ظههاس العههبرٌزح  هه   ٍ اههَ  عههزٌ ًالا مههبللمعههزنداد ا  رخزاهه   ب ههخ   اؾٌظههخ ىب ههخ

 فَ الارَالاطسازالمٌعٌتح  اَ  ب خ  بلظ ثْبنبد   ب خ المعزنداد ًالا مبل

المعزنداد ًالا مبل الزَ رخض خ  خ المعزنداد ًالا مبل ىره رٌػؼ  غمٌ  ب -

 العاس الؾبلَ فقؾ ًلو  ظاس  عزندارو الخبطخ ثو

 ب ههخ المعههزنداد ًالا مههبل المٌعههٌتح  اههَ  ب ههخ  ههبلظ ثْبنههبد الاطههساز فيههَ  -

 قدّميب   الاطساز كو رٌػؼ  غمٌ خ المعزنداد الٌاعت ر

نؼغؾ كاْك  اْيب فْز   سع لامعزنداد ًالا مبل المااٌثخ  اَ  عزٌٍ العاس  -0

 ندزًكٌتالزرّْ  الرٍ ّنض  اَ ىرا المع

 اجب خلافَ نيبّخ الشب خ ٌّعد ا وبنْخ  -6       
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 رزؼم   ب خ  بلظ ثْبنبد اطساز  غمٌ خ ايسٍ    الشب بد الداياْخ 

  ب خ النم  الايزْبزّخ الزَ ّسغت طبؽت الشأس فَ الاظزعبتح  نيب - أ

 رظمْ  الشب خ

 

 

 

ّز    ند زغجخ طبؽت الشأس فَ الاظزعبتح   نمب  ايزْبزٍ  عْ  اًاػبفخ  عْنخ

 ًذلك كبلارَ رنشْؾ ىره الشب خ

ثْبنبد اطساز نؼغؾ كاْك  اىشب خ الزرّْ د الايزْبزّخ الزَ   بلظ  ب خ    -0

 ّسغت طبؽت الشأس فَ الاظزعبتح ثيب 

 ّز  رنشْؾ الشب خ -6

ّز  الؼغؾ  اَ اػ  كَ ّمو  اتزاط كٌتالزرّْ  المسغٌة اً الاظزع    نو     -6

  ب خ الاظزع      ررّْ     الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبز الؾق 

ؼغؾ  اَ اػ   سح صبنْخ لا وبنْخ اػبفزو ًىورا ؽزَ ردزط لاتزاط ررّْ  صبنَ ن  -6

 ّسغت طبؽت الشأس فَ الاظزعبتح ثيب  الزَالزرّْ د 

 نؼغؾ  اَ اؽع  رميس لنب زظبلخ ر  رعغْ  الجْبنبد ثنغبػ فنؼغؾ  اَ  ٌافت -9
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 طبؽت الشأس ؽرف ررّْ  اتزعو  عجقبفَ ؽبلخ زغجخ 

 رظمْ  الشب خ

 

بد اطساز نؼغؾ كاْك  اىشب خ الزرّْ د الايزْبزّخ الزَ     ب خ  بلظ ثْبن -0

 ّسغت طبؽت الشأس فَ الاظزعبتح ثيب 

ّز  رنشْؾ الشب خ نؼغؾ كاْك  اَ الزرّْ  المسغٌة ؽرفو لْزاٌس ثاٌس  خبل   -6

 لاشب خ

 (F4نؼغؾ  اَ اؽرف ) -6

 رميس لنب زظبلخ ى  انذ  زبكد فنؼغؾ كاْك  اَ نع  -6

 F12الشب خ الَ الشب خ الس ْعْخ  بلظ ثْبنبد اطساز نؼغؾ  اَ لاخسًط    ىره  -9
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  ب خ المعزنداد المااٌة رقدّميب    القساز - ة

 رظمْ  الشب خ

 

 

  كو  الاطسازّز     ي ليب  سع المعزنداد المااٌثخ  اَ 

    ب خ  بلظ ثْبنبد اطساز نؼغؾ كاْك  اَ  ب خالمعزنداد المااٌة رقدّميب  -0

 طساز   الا

 ّز   سع المعزنداد المااٌثخ  اَ الاطساز ًاكٌات الزرّْ د الزَ رنض  اْيب -6

 اظع  الشب خF ) 4 اذا زغت طبؽت الشأس فَ ؽجب زيب ّؼغؾ  اَ اؽج  ) -6

 ( F12لاخسًط لاشب خ الاظبظْخ نؼغؾ ) -6
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 الجنٌت  ب خ زظٌ   –ط 

 رظمْ  الشب خ

 

زظ  الٌازت ًالمجْعبد الخبص ىره الشب خ ّمو     ي ليب الاؽ ا  اَ 

ثو  ثند  ًكرلك الازثبػ الزغبزّخ ًالظنب ْخ اذا كبس  اَ الاطساز اد ص ًاٍ 

 زظٌ  ايسٍ طد روٌس  اَ الجنٌت ًلاديٌل  اَ ىره الشب خ 

     ب خ  بلظ ثْبنبد اطساز نؼغؾ كاْك  اَ  ب خ زظٌ  الجنٌت -0

نٌت ص  رعزؼ  ب خ الخبص ثبلج السظٌ  ًالزرّ درعزؼ اًلا  ب خ طٌا د  -6

زظٌ  الجنٌت ؽْش ّوٌس  ٌػؼ ثيب  عاع  الجند ًنض الجند القْمخ الزَ 

 اَ اظبظيب ر  ؽعبة السظ  ً بذا كبنذ السظٌ  طاعَ ا  ا بنخ ًذلك 

ثبلنعجخ لسظ  الٌازت ًالمجْعبد ًالازثبػ الزغبزّخ ًالظنب ْخ ًاٍ زظٌ  

 ايسٍ طد روٌس  اَ الجنٌت

 ؼغؾ  اَ )ايسط (لاخسًط    ىره الشب خ ن -6
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  ب خ السظٌ  الواْخ -ت

 رظمْ  الشب خ

 

 

   ي ل ىره الشب خ ّز   سع السظٌ  الالْخ ل طساز ًّز  كرلك  عبلغخ 

ل طساز ًّقٌ  ثيب  ٌظ  الغمسا المعئٌل    اػبفخ السظٌ   السظٌ  الاػبفْخ

 لو ثيره الشب خ   طخ الاػبفْخ ا ب طبؽت الشأس ف  

 بلظ ثْبنبد اطساز نؼغؾ كاْك  اَ  ب خالسظٌ  الواْخ     ب خ   -0

 نؼغؾ كاْك  اَ اػ  ّعزؼ السظ   -6

نؼغؾ كاْك  اَ السظ  رميس طب مخ السظٌ  الاػبفْخ نخزبز  نيب السظ    -6

 المسغٌة ًندزط طْمزو ًؽسّقخ العدات 

 نؼغؾ  اَ اؽع  فزميس زظبلخ ر  رعغْ  الجْبنبد فنؼغؾ  اَ  ٌافت -6
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ثعد الانزيبء    اتزاط ثْبنبد الاتزاط نؼغؾ  اَ ؽجب خ  ؽجب خ الاطساز -ً

 الاطساز فْز  ؽجب خ الاطساز الغمسكَ  

 رظمْ  الشب خ
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 ا بتح الزظدّس  ب خ  -س

 

 رظمْ  الشب خ

 

 
 
 ًّدي   اْيب المضم ح الزظدّس لا  طخ ليب ثظبؽت الشأس اً  قد  الجْبس  ب خ ا بت  

السظبلخ  هٌس ؽبلخ السظبلخ  سفٌػخ زطبثْب ّز  الزعب      ىرلاسظبلخ اٍ رو و ند زفؼ

    ي ل ىره الشب خ ًذلك كبلارَ

 هههه    ب ههههخ  ههههبلظ ثْبنههههبد اطههههساز نؼههههغؾ كاْههههك  اههههَ  ب ههههخ ا ههههبتح  -0

 فزميس لنب السظبلخ العبثقخ نؼغؾ كاْك  اَ نع الزظدّس
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  الشب خ الزبلْخ لاتزاط ظجت السفغ  فزميس لنب -6   
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الخبص ثشيبتح الٌازت الزَ  64ص  رميس الشب خ الزبلْخ  زؼمنخ نعط زط   -6

تفزس الٌازت ثبلظبتز ًؽسفَ  عزبػ الزأكْد ؽْش نؼغؾ  رغْسر  زفؼيب ًلو     

 الخبطخ ثب بتح الزظدّس  اَ  ٌافت ًنعزوم  ثْبنبد الشيبتح
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  ب خ الزعاْمبد -ف

                                    

                                    

 رظمْ  الشب خ

 

 
 

 لديٌل  اَ ىره الشب خ

    ب خ  بلظ ثْبنبد اطساز نعم  كاْوك  اَ  ب خ رعاْمبد المٌعٌتح  -0

 ّعبز الشب خ

رميس لن  الزعاْمبد الزَ ّغت  سا زيب  اَ  عزٌٍ الاطساز كو  ًىَ  -6

بزاد لجعغ الغيبد ثمزبثعخ الاطساز كمب فَ ػسًزّخ لانيب طد رزؼم  ايا

ؽبلخ ايابز الاتازح المسكصّخ لموبفؾخ الزيسّت ثجْبنبد العب   المسفٌػخ 

 ظبىسّب اً الزنبشل  نيب لمزبثعزيب
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 ا   9اظزمبح 

 رظمْ  الشب خ
 

 
 

لظبؽت الشبس ثيره الشب خ ًانمبىَ    ايزظبص  ٌظ  الغمبزا ًّز    لا  طخ

ًروٌس الؾبًّخ  بعسح   اَ ىره الاّقٌنخ فَ ؽبلخيسًط السظبلخ ثبلؾبًّخالديٌل  

لنق  ًرعسّ  الجؼب      الؾبًّخ يبزط نابق الغمبزا ًثبلزبلَ ّغت رغاْخ طْمخ 

الؾبًّخ ثؼمبس ؽزَ ارمب   ماْخ الزعسّ  ًازعبا الؾبًّخ لاغمسا ًّزسرت  اَ 

 ًلاديٌل  اْيب نزج  الارَ ازعب يب فك الؼمبس

 ب خ  بلظ ثْبنبد الاطساز نؼغؾ كاْك  اَ الاّقٌنخ الخبطخ ثبلعزمبزح     -0

 ا   اظع  الشب خ 9

 64رميسا لشب خ  ٌػؾب ثيب ربزّخ الا ظزمبزح , نٌا الاظزمبزح , زط   -6

 ًاظ  الؼب  

فْز  رنشْؾ الغصء الضبنَ      ENTERّز  اتزاط زط  الؼمبس ًنؼغؾ  -6

 الشب خ لاتزاط ثْبنبد الؾبًّخ 

زاط زط  الؾبًّخ ًنعم  كاْك  اَ اؽع  فْز  ؽع  الجْبنبد    اظيبز ّز  ات -6

ثبطَ ثْبنبد الؾبًّخ النٌا , الؾغ  , القْمخ , ػسّجخ الٌازت , المجْعبد , 

 طْمخ الزأ ْ   اَ الؾبًّخ 

  ند ا زمبت الاظزمبزح ّز  اظيبز طْمخ اعمبلَ رب ْ  الؾبًّخ -9
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 الزقبزّس الزَ ّمو  الاؽ ا  اْيب    ي ل راجْت الٌازت 
 

    ي ل راجْت الٌازت ّمو  الاؽ ا  اَ  دتح رقبزّس       

 

 اظزا ا رعسّعخاًلا

 اظزا ا    طٌا د ًزظٌ  اظزْسات ظاعخ #   

 # اظزا ا    طٌا د ًزظٌ  ثند رعسّعخ         

 رقسّس نظٌص الزرّْ د  #        

  ا رقسّس    زظٌ  اظزْسات ظاعخ اظزا -0

 

 رظمْ  الشب خ               

 

 
 

 

 

 
ىره الشب خ ّدي   اْو  ٌظ  الغمبزا  ند اعساء رغبزة  اَ ثعغ القٌا د الزَ ربصس  اَ زظٌ  العاعخ لمعسفخ 

اْك  اَ ايسط (ًلاخسًط    ىره الشب خنؼغؾ ك F9 دٍ رأصس السظٌ  ثيره القٌا د    ا وبنْخ ؽجب خ السظٌ  )

(F12 ) 
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 ياٌاد الزنعْر

 

 اَ اظزا ا    طٌا د ًزظٌ  اظزْسات ظاعخًنؼغؾ  ثبلمبًضاظزا ا رعسّعخ نق  –   راجْت الٌازت  -0

 كاْك  اْيب  رعزؼ لنب  ب خ اظزا ا    زظٌ  اظزْسات ظاعخ  ؾدتح

 ندزط الجْبنبد الاظبظْخ ل طساز   -6

 العٌارْس ًذلك ثأس نق  ثبلمٌض  اْو ًنؼغؾ كاْك ّز  رنشْؾ الغصء الخبص ثجْبنبد ظاٌز  -6

 نؼغؾ كاْك  اَ اػ  لْعزؼ الغصء الخبص ثعاٌز العبرٌزح -6

 ّز  اتزاط ظاٌز العٌارْس ًؽعميب  -9

 ّز  اتزاط الزرّْ د الايزْبزّخ  اَ الجند ًؽعميب  -4

 خ زظٌ  الاطسازّز  الؼغؾ  اَ اّقٌنخ  السظٌ  رميس  ب خ راجْت طٌا د ًزظٌ  الزرّْ د ص  رميس  ب  -7
 ( F12   الشب خ نؼغؾ  اَ ) لاخسًط(  F9)لااجب خ نؼغؾ كاْك  اَ اؽج   -8

 

 رقسّس اظزا ا    طٌا د ًزظٌ  ثند رعسّعخ  صبنْب

 

 رظمْ  الشب خ         

 

 
 

 

 

 

    ي ل ىرا الزقسّسّمو  الاؽ ا  َ فئخ زظٌ  الجند ًالقٌا د الاظزْساتّخ المسرجاخ ثبظزْسات 

 

 الجند ًالمغمٌ خ العاعْخ الزَ ّنزمَ ليب ىرا الجند ً ب اذا كبس ظاعخ زاظمبلْخ  ا  ظاعخ  ىرا

 

 ًظْاخ اٍ)الاظزخدا  ( ًالٌؽداد الاؽظب ْخ ًالٌؽداد الغمسكْخ ًى  الجند ّخؼ  لارعبطْبد 

 

 ً ب ىَ العئخ الؼسّجْخ الزَ ّخؼ  ليب الجند  ند راجْت ك  ارعبطْخ ّخؼ  ليب كرلك ّمو  

 

   عسفخ الزرّْ د الزَ راجت  اَ ىرا الجند اذا كبس ّخؼ  لزرّْ د
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  الزبلْخالخاٌاد ًلديٌل  اَ ىرا الزقسّس نزج  

 اذا كبنذ رعسّعخ الجند  عاٌ خ لنب   -0

 ياٌاد الزنعْر
اظزا ا رعسّعخ نق  ثبلمٌض  اَ اظزا ا    طٌا د ًزظٌ  ثند  –    ب خ راجْت الٌازت  -0

 كاْك  رعسّعخ  ًنؼغؾ

 رعزؼ  ب خ طٌا د ًزظٌ  ثند رعسّعخ  ًىَ  جبزح    رقسّس لزعسّعخ المزوب اخ لاجند -6

 ندزط الجند اذا كبس  عاٌ  لنب  ًنؼغؾ كاْك  اَ اظزسع  -6

  الشب خ الزبلْخّميس لنب  -6

  F12لاخسًط    ىره الشب خ نؼغؾ   -9

  F9لاجب خ نؼغؾ كْك  اَ اؽج   -4

 

 رظمْ  الشب خ                    
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 فَ ؽبلخ  د   عسفخ رعسّعخ الجند نزج  الخاٌاد الارْخ

 

 ياٌاد الزنعْر

اظزا ا رعسّعخ نق  ثبلمٌض  اَ اظزا ا    طٌا د  زظٌ    –    ب خ الٌازت -0

 ثند رعسّعخ ًنؼغؾ كاْك  اَ الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبز الؾق  

جند ًنؼغؾ كاْك  اَ اظزسع  رعزؼ لنب ب خ الاظزع      ثند رعسّعخ نوزت زاض ال-6

 ثبلشب خ الزبلْخرميس لنب رعسّعبد الزعسّعخ المزوب اخليرا الجند كمب 

 نخزبز الزعسّعخ الزَ نسغت فَ الاظزع    نيب ثبس نق   اْيب ًنؼغؾ كاْك -6

ّميس لنب الجند ًنظو ػسّجخ الٌازت ًالمجْعبد ًغْسىب    الؼسا ت ًذلك فَ ظ  -6

 ظ  الارعبطْبد اذا كبس الجند تاي  فَ الارعبطْبدالنمب  الاظبظَ ًفَ 
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ًثؼغؾ كاْك  اَ طٌا د الجند رعزؼ لنب عمْ  الزرّْ د الخبطخ ثزعسّعخ ىرا الجند ًنض 

 ثبلشب خ الزبلْخىره الزرّْ د كمب 

 

 

 

 
 

 



  قطاع التكنولوجيا 

 71 

 

را الجند كمب الخبطخ ثيالنم  ًالاػبفبد رعزؼ لنب  ب خ  الاػبفبد كرلك ثؼغؾ كاْك  اَ

 فَ الشب خ الزبلْخ      

 
 

                           

 (  ESCايسط )  ًلاخسًط    ىره الشب خ نؼغؾ كاْك  اَ 
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 رقسّس نظٌص الزرّْ د صبلضب

 ّمو  الاظزا ا    رقسّس الزرّ د    راجْت الٌازت ًذلك كمبّبلَ 

 اذا كبس الزرّْ   عاٌ  لدّنب

 

 ٌاد الزنعْريا

 
 اظزا ا رعسّعخ نؼغؾ كاْك  اىزقسّس نظٌص الزرّْ د –    ب خ راجْت الٌات  -0

 ENTERندزط الزرّْ  ًنؼغؾ  -6

رميس  ب خ رقسّس نظٌص الزرّْ د  ٌػؾب ثيب نض الزرّْ  الرٍ اتزط كمب  -6

 ثبلشب خ الزبلْخ

 اَ أ ًلاخسًط    الشب خ نؼغؾ كاْك  F8لاجب خ الزرّْ  نؼغؾ كاْك  اَ اؽج   -6

 (F12  يسط )
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اذا كبس الزرّْ  غْس  عاٌ  لنب ّز  الا ا  اَ رقسّس نظٌص 

 الزرّْ د كمب ّبلَ      

 ياٌاد الزنعْر
 نعزعا   نو ثبلؼغؾ كاْك  اَ الاّقٌنخ ّعبز الؾق   -0

رعزؼ لنب  ب خ الاظزع      ررّْ  ننشؾ اّقٌنخ نٌا الزرّْ  فزعزؼ لنب طب مخ نٌا  -6

زبز  نيب نٌا الزرّْ ) ًىٌ ا ب ّوٌس  سرجؾ ثبلقٌا د الاظزْساتّخ اً الزرّْ  لنخ

 ماْخ رؾظْ  السظٌ  اً الا عبءاد اً ررّ د غْس  عبلغخ ًّقظد ثيب از بتاد 

  عْنخ ّغت راجْقيب  ند اظزْساتالجند(كمب فَ الشب زْ  الزبلْْزْ 

 نؼغؾ كاْك  اَ اظزسع  -6

 ب مخ نٌا الزرّْ ّز   سع لغمْ  الزرّْ د المخزبزح    ط -6

نق  ثبلمٌض  اَ الزرّْ  الرٍ نسغت فْو ًنعم   اْو تث  كاْك  اً نق   اْو  -9

  ( ENTERثبلمٌض ص  نؼغؾ ايزْبز )

 )  F8لاجب خ رقسّس نظٌص الزرّْ د نؼغؾ  َ اؽج   ) -4
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 اظزا ا  نبفعذ -6
 

 اظزا ا    ثْبنبد زؽاخ-# 

 ثٌلْظخ # اظزا ا    ثْبنبد

 #اظزا ا    ثْبنبد ظاس ثٌلْظخ

 اًلا اظزا ا    ثْبنبد زؽاخ

 
 رظمْ  الشب خ

 

 
 اظزا ا  نبفعذ ّز  الاظزا ا    ثْبنبد زؽاخ كمب ّاَ –    ب خ الٌازت 

 

 ياٌاد الزنعْر
 

 نق  ثبلمٌض  اَ اظزا ا    ثْبنبد زؽاخ ًنؼغؾ كاْك  -0

 اخ زا ا    ثْبنبد زؽظرعزؼ لنب  ب خ ا -6

 ننشؾ العزسح الص نْخ  ًذلك ثبلٌطٌف ثبلمٌض  اَ الاّقٌنخ ّمْ  الؾق  ص  نؾدت العزسح الص نْخ -6

(ّميههس لنههب اظهه  (ENTERننشههؾ  عههزاْ  زطهه  الاسّههت ًنههدزط كههٌت الههدا سح الغمسكْههخ  ًنؼههغؾ   -6

(  صه  (ENTERالدا سح ا اَ المعزاْ  ندزط زط  الاسّت فَ ؽبلهخ  عسفهخ زطه  الاسّهت ًنؼهغؾ  

 كاْك  اَ اظزسع   نؼغؾ

 ّز  اظزسعبا الجْبنبد الاظبظْخ لامنبفعذ    -9

فَ ؽبلخ  د   عسفخ زط  الاسّت ّز  الاظزع    نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبز الؾق  لزعزؼ  ب هخ  -4

الاظزع       نبفعذ نق   اَ ظاس الاسّت فَ الشب خ ًنؼغؾ تث  كاْهك فزعهزؼ  ب خاظهزا ا 

              ثْبنبد  نبفْعذ       
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 الاظزع      ثْبنبد ثٌلْظخ -6
 

 رظمْ  الشب خ    

 
 

 

 اظزا ا  نب فعذ  ّمو  الاظزع      ثْبنبد ثٌلْظخ كمب ّبلَ–    ب خ راجْت الٌازت    
   

 

  الاظزع      ثْبنبد ثٌلْظخ ثمعاٌ ْخ الاسّت -0

  الجٌالض  اَ ىراالاسّت ًايزْبز الجٌلْظخ الزَ نسّد الاظزع   ّمو  اظزا ا ثْبنبد ثٌلْظخ ثسط  الاسّت  ًاظزسعبا عمْ

    ثْبنبريب ًذلك كبلارَ 

 ياٌاد الزنعْر
 

                   ننشؾ المعزاْ  الخبص ثبلمنبفعذ ً ندزط كٌت الدا سح فَ المعزاْ  الخبص ثسط  الاسّت ًنؼغؾ  - أ

 (ENTER   فْميس اظ  الدا سح ا اَ المعزاْ  ندزط زط ) الاسّت اًنعزعا   نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح

 ّعبز الؾق  

 عمْ  الجٌالض  اَ ىرا الاسّت  نؼغؾ اظزسع  ّز  اظزسعبا - ة

 نعزعسع الجٌالض الَ اس نظ  لاجٌلْظخ الزَ نسغت فَ الاظزا ا  اَ ثْبنبريب  - د
 (  F 12( ًلاخسًط    الشب خ نؼغؾ ايسط )  F7لاجب خ ثْبنبد الجٌلْظخ نؼغؾ اؽج  )  - س
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 الجٌلْظخ ثمعاٌ ْخ الاسّت ًؽبلخ الجٌلْظخ  ثْبنبدالاظزع       -6

 رظمْ  الشب خ

 
  

 

 

 ياٌاد الزنعْر

 
            ننشههؾ المعههزاْ  الخههبص ثبلمنبفعههذ ً نههدزط كههٌت الههدا سح فههَ المعههزاْ  الخههبص ثههسط  الاسّههت ًنؼههغؾ  -أ

 (ENTER فْميس اظ  الدا سح ا اَ المعزاْ  ندزط ز ) ط  الاسّت اًنعزعا   نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعهبز

 الؾق  

 ننشؾ المعزاْ  الخبص ثؾبلخ الجٌلْظخ فزعزؼ طب مخ  نعدلخ نخزبز  نيب الؾبلخ الزَ  اْيب الجٌلْظخ  -ة   

نؼغؾ اظزسع  ّهز  اظهزسعبا عمْه  الجهٌالض  اهَ ىهرا الاسّهت ؽجقهب لاؾبلهخ الزهَ ره  ايزبزىهب  ه  القب مهخ  -د    

 نعدلخالم

نعهزعسع الجههٌالض الزههَ رهه  ظيٌزىههب ؽجقهب  لاؾبلههخ الزههَ رهه  ايزْبزىههب  ه  القب مههخ المنعههدلخ  الههَ اس نظهه    -س 

( ًلاخههسًط  هه   F7لاجٌلْظههخ الزههَ نسغههت فههَ الاهه ا  اههَ ثْبنبرههو ً لاجب ههخ ثْبنههبد الجٌلْظههخ نؼههغؾ اؽجهه  ) 

 ) F12الشب خ نؼغؾ ايسط )
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  زط  الجٌلْظخ الاسّت ثمعاٌ ْخ خ   ثْبنبد الجٌلْظ الاظزع   -6

 

 رظمْ  الشب خ                                                                  

 
 

 

( فْميس  ENTERننشؾ المعزاْ  الخبص ثبلمنبفعذ ً ندزط كٌت الدا سح فَ المعزاْ  الخبص ثسط  الاسّت ًنؼغؾ )   -أ

 زط  الاسّت اًنعزعا   نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبز الؾق   اظ  الدا سح ا اَ المعزاْ  ندزط

 ننشؾ المعزاْ  الخبص ثسط  الجٌلْظخ ندزط زط  الجٌلْظخ   -ة

 نؼغؾ  اَ اظزسع  ّز  اظزسعبا الجٌلْظخ الزَ ر  اتزاط زطميب -د

 

 

 ثنعط الخاٌاد ًظْاخ الشؾ  كرلك  ّمو  الاظزا ا    ثْبنبد ثٌلْظخ ثمعاٌ ْخ ًكْ   ؾ  اً ثمعاٌ ْخ
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 الاظزع      ظاس ثٌلْظخ -6

 

 اظزا ا  نب فعذ  ّمو  الاظزع      ثْبنبد ظاس ثٌلْظخ كمب ّبلَ–    ب خ راجْت الٌازت         
   

 الاظزع      ظاس ثٌلْظخ ثمعاٌ ْخ الاسّت -0

                                                  

 رظمْ  الشب خ

 

 
 

 

الجٌلْظخ  ظاسالجٌالض  اَ ىراالاسّت ًايزْبزظاٌزثٌلْظخ ثسط  الاسّت  ًاظزسعبا عمْ   ظاس ّمو  اظزا ا ثْبنبد

 ثْبنبرو ًذلك كبلارَ    الزَ نسّد الاظزع   

                            ؾننشهههؾ المعهههزاْ  الخهههبص ثبلمنبفعهههذ ً نهههدزط كهههٌت الهههدا سح فهههَ المعهههزاْ  الخهههبص ثهههسط  الاسّهههت ًنؼهههغ -أ             

 (ENTER  فْميس اظ  الدا سح ا اَ المعزاْ  ندزط زطه  الاسّهت اًنعهزعا   نهو  ه  الاّقٌنهخ المٌعهٌتح ّعهبز )

 الؾق  

 الجٌالض  اَ ىرا الاسّت ظاٌزنعزسع  عمْ  نؼغؾ اظزسع   - ة

 ثْبنبرو    الجٌلْظخ الزَ نسّد اظزا اظاسنخزبز نعزعسع ظاٌز الجٌالض ً   - د

 (  F 12( ًلاخسًط    الشب خ نؼغؾ ايسط )  F7الجٌلْظخ نؼغؾ اؽج  )  ظاس اجب خ ثْبنبدل - س
 

 

 

 

 

 

 



  قطاع التكنولوجيا 

 81 

 

 الاظزع      ّجبنبد ظاس ثٌلْظخ ثمعاٌ ْخ الاسّت ًؽبلخ ظاس الجٌلْظخ  -6
 

 رظمْ  الشب خ

 

 
 

(  ENTER  الاسّهت ًنؼهغؾ ) ننشؾ المعزاْ  الخبص ثبلمنبفعذ ً ندزط كٌت الدا سح فَ المعزاْ  الخبص ثهسط  -أ

 فْميس اظ  الدا سح ا اَ المعزاْ  ندزط زط  الاسّت اًنعزعا   نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبز الؾق  

 ننشؾ المعزاْ  الخبص ثؾبلخ ظاس ثٌلْظخ فزعزؼ طب مخ  نعدلخ نخزبز  نيب الؾبلخ الزَ  اْيب ظاس الجٌلْظخ  - -ة

  ؽجقهب لاؾبلهخ الزهَ ره  ايزبزىهب  ه  القب مهخ الجهٌالض  اهَ ىهرا الاسّهت  ظهاٌز عمْه  نؼغؾ اظزسع  ّهز  اظهزسعبا -د 

 المنعدلخ

ثبس نق   اْيب ًنؼغؾ تث  كاْك اً نق   اْيهب ثهبلمٌض ًنؼهغؾ  الجٌلْظخ الزَ نسّد اظزا ا ثْبنبريب ظاسنخزبز -س 

 كاْك  اَ ايزْبزص  نؼغؾ  اَ اظزسع  فزميس لنب  ب خ ثْبنبد ظاس ثٌلْظخ

 

 (  F 12( ًلاخسًط    الشب خ نؼغؾ ايسط )  F7الجٌلْظخ نؼغؾ اؽج  )  ظاس ثْبنبد لاجب خ - ط
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  لاظزع      ثْبنبد ظاس ثٌلْظخ ثمعاٌ ْخ الاسّت ً زط  الجٌلْظخ-6

 

ميس اظ  الدا سح ( فْ ENTERننشؾ المعزاْ  الخبص ثبلمنبفعذ ً ندزط كٌت الدا سح فَ المعزاْ  الخبص ثسط  الاسّت ًنؼغؾ )  -أ

 ا اَ المعزاْ  ندزط زط  الاسّت اًنعزعا   نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبز الؾق  

 ننشؾ ؽق  ربث  لجٌلْظخ ندزط المْنبء اً ّز  الاظزع    نو    الاّقٌنخ المٌعٌتح  اَ ّعبز الؾق  ا اَ المعزاْ  -ة

َ ّعبز الؾق  اظع  المعزاْ  ؽْش رعزؼ لنب  ب خ اظزع      ثٌلْظخ ّز  ندزط زط  الجٌلْظخ اًنعزعا   نيب    الؾق  المٌعٌت  ا  -د

 رؾدّد ؽبلخ الجٌلْظخ نؼغؾ كاْك  اَ اظزسع   

ّز ؽ   ند الٌطٌف  اَ الجٌلْظخ ثشب خ الاظزع      ثٌلْظخ ّميس لنب زط  الاطساز ّعبز الشب خ    ا اَ ا ب  الاّقٌنخ الخبطخ ثزبث   س

 لاطساز

 ايزْبز اًنؼغؾ تث  كاْك ّميس زط  الجٌلْظخ ص  نؼغؾ  اَ اظزسع  فزميس لنب  ب خ ثْبنبد ظاس ثٌلْظخ نؼغؾ  اَ  -ط

 كمب ىٌ  ٌػؼ ثبلشب بد الزبلْخ  
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 اظزا ا  ب  -6
 اظزا ا  ماخ  #

 اظزا ا ؽعبثبد عبزّخ  #       

 اظزا ا  ماخ -0
  

 اظزا ا  ماخ  ؾدتح فَ ربزّخ  عْ    - أ
 الشب خ رظمْ 

 

 
 

 ياٌاد الزنعْر

 

اظزا ا  ب  نخزبز اظزا ا  ماخ ًذلك ثبس نق  كاْيب ثبلمٌض ًنؼغؾ تث   –    ب خ راجْت الٌازت  -0

 كاْك 

 رعزؼ ل   ب خ اظزا ا  م د -6

نؾدت ربّخ الاظزا ا ًذلك ثبلؼغؾ  اَ ا لاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبزالمعزاْ  رعزؼ لنب  ب خ  جبزح     -6

   ي لو رؾدّد الزبزّخ ًذلك ثبلٌطٌف ثبلمٌض  اْو ًػغؾ كاْك  اَ اّقٌنخ  ٌافت اظع   نزْغخ ّمو 

 النزْغخ اً نؼغؾ  اْو تث  كاْك

نؾدت العماخ ًذلك ا  ثبتزاط كٌت العماخ اذا كبس  عاٌ  لنب اً نعزعا   نو    الْقٌنخ المٌعٌتح ّعبز  -6

 العزاْ 

 نؼغؾ كاْك  اَ اظزسع   -9

 (  ESC( لاخسًط نؼغؾ ايسط )  F9اخ المعزاا   نيب لااجب خ نؼغؾ ) ّميس ظعسالزؾٌّ  لاعم -4
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 اعزطلاع ػٓ اػّلاد فٝ ربس٠خ ِؼ١ٓ -ة

  
 رظمْ  الشب خ

 
 

 

 ياٌاد الزنعْر

 
 اظزا ا  ب  نخزبز اظزا ا  ماخ ًذلك ثبس نق  كاْيب ثبلمٌض ًنؼغؾ تث  كاْك  –    ب خ راجْت الٌازت  -0

 ب خ اظزا ا  م درعزؼ ل   -6

نؾدت ربّخ الاظزا ا ًذلك ثبلؼغؾ  اَ ا لاّقٌنخ المٌعٌتح ّعبزالمعزاْ  رعزؼ لنب  ب خ  جبزح    نزْغخ ّمو     ي لو  -6

 رؾدّد الزبزّخ ًذلك ثبلٌطٌف ثبلمٌض  اْو ًػغؾ كاْك  اَ اّقٌنخ  ٌافت اظع  النزْغخ اً نؼغؾ  اْو تث  كاْك

  نؼغؾ كاْك  اَ اظزسع  -6

 (  ESC( لاخسًط نؼغؾ ايسط )  F9ّميس ظعس الزؾٌّ  لغمْ  العم د لااجب خ نؼغؾ ) -9
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 اظزا ا ؽعبثبد عبزّخ-6

 رظمْ  الشب خ                                           

 
 

بزٍ لاعمْ   طج  القْب  ىرح الشب خ يبطخ ثٌظ  الغمبزا المخزض ثزؾظْ  السظٌ  الغمسكْخ ل ؽ ا  اَ زطْد الؾعبة الغ

 ثزخظْ  اٍ زظٌ     الؾعبة الغبزٍ لعمسفخ ى  الظْد ّغاَ العماْخ الؾعبثْخ ا  لا 

 

 ياٌاد الزنعْر

 (  ENTER) ندزط زط  الؾعبة اعبزٍ الخبص ثبلعمْ  ص  نؼغؾ  -0

 ّميس لنب السطْد الخبص ثبلعمْ   ًؽسكخ ا لؾعبة الغبزٍ الخبص ثبلعمْ  -6

 (  F12ؾ )لاخسًط    الشب خ نؼغ -6

 

 

 

 


